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IVADAS

Baigiamasis darbas — tai kvalifikacinis savarankiskai atliktas studento darbas, o darbo
rengimas — tai baigiamasis studento mokymosi etapas. Baigiamojo darbo analizé parodo studento
profesinio pasirengimo lygj, savarankiSkumo laipsnj, kiirybiskuma, gebéjima taikyti specialybés
zinias, praktinius jgudzius, gebéjimg analizuoti, apibendrinti, teikti pasitilymus.

Baigiamojo darbo metodiniai nurodymai skirti Vilniaus kolegijos Informaciniy sistemy
inzinerijos studijy programos diplomantams. Dokumente pateikti nurodymai apraSo baigiamojo
darbo objektg ir baigiamojo darbo ruosimo bei gynimo tvarka.

Metodiniai nurodymai parengti, vadovaujantis Vilniaus Kkolegijos Baigiamyjy darby
(projekty) rengimo ir gynimo tvarkos aprasSu (Baigiamyjy darby (projekty) rengimo ir gynimo
tvarka, 2022), patvirtintu Vilniaus kolegijos Akademinés tarybos 2022 m. spalio 12 d. nutarimu Nr.
AT N-12.2020 m.

Baigiamuoju darbu baigiama Vilniaus kolegijos Technikos fakulteto ,,Informaciniy Sistemy
inzinerija“ studijy programa. Baigiamgji darbg leidziama rengti tik akademiniy jsiskolinimy

neturin¢iam diplomantui.



1. BAIGIAMOJO DARBO RENGIMO PROCESAS (RENGIMAS)
Diplomantai, rengdami baigiamgjj darbg ir jvykdydami baigiamojo darbo uzduotj, jtvirtina
studijy metu jgytas teorines ir praktines zinias. Atsizvelgiant | uzduot] atitinkancig programing ir
techning jranga, kuriamas programinis produktas, taip pat raSomas uzduotj atitinkantis baigiamojo

darbo aprasas.

1.1. Baigiamojo darbo temos pasirinkimas

Baigiamasis darbas yra kvalifikacinis darbas, parodantis diplomanto profesinj pasirengimg ir
atskleidziantis jo profesines kompetencijas. Baigiamojo darbo temg pasirenka diplomantas, suderina
su baigiamojo darbo vadovu bei katedros vedéju ir yra patvirtinama fakulteto dekano. Baigiamojo
darbo vadovas padeda formuluoti baigiamojo darbo uzduotj, rekomenduoja informacinius $altinius,
kontroliuoja diplomanto baigiamojo darbo rengima, taip pat konsultuoja diplomanta.

Baigiamajj darba gali rengti diplomanty grupé. Tokiu atveju kiekvienas diplomantas turi
atskirg baigiamojo darbo uzduotj ir atsako uz savo baigiamojo darbo dalies realizavima.

Baigiamojo darbo kryptys gali biti:

e Sistemy Kkiirimas ir programiné jranga Informaciniy sistemy projektavimas ir
realizacija, verslo valdymo sistemy (ERP, CRM) diegimas ar modifikavimas, mobiliyjy ir
ziniatinklio aplikacijy kiirimas, programinés jrangos testavimas ir kokybés uZtikrinimas.

e Duomeny valdymas ir analizé Duomeny baziy projektavimas ir optimizavimas,
duomeny sandéliy (angl. data warehouse) kirimas, verslo intelekto (BI) sprendimai, dideliy
duomeny (big data) apdorojimo sistemos.

e Tinklai ir infrastruktara Kompiuteriniy tinkly projektavimas ir administravimas,
debesy kompiuterijos (cloud computing) sprendimai, virtualizacijos technologijy diegimas, tinklo
saugumo uZztikrinimas.

e Informacijos sauga Kibernetinio saugumo sprendimai, informaciniy sistemy
pazeidziamumy analiz€, duomeny apsaugos politiky kiirimas ir jgyvendinimas.

e Skaitmeniné transformacija Organizacijy veiklos procesy skaitmeninimas, valdymo
informaciniy sistemy diegimas vieSajame ar priva¢iame sektoriuje, automatizavimo sprendimai.

e Dirbtinis intelektas ir automatizavimas Masininio mokymosi modeliy taikymas
praktiniuose sprendimuose, robotizuoto procesy automatizavimo (RPA) sistemos, intelektualiyjy

sistemy prototipai.

1.2. Baigiamojo darbo rengimo eiga ir kontrolé

Baigiamojo darbo rengimo kontrolé¢ yra perziiiros ir gynimas katedros posédyje. Tiek

perzitros, tiek gynimas katedros posédyje diplomantui yra privalomi. Diplomantas, nedalyvaves



perzitroje (-se) ir (ar) nesigynes darbo katedros posédyje, netenka teisés ginti baigiamajj darba
kvalifikavimo komisijoje. Informacija, susijusi su baigiamojo darbo atlikimu ir kontrole, yra
skelbiama ir nuolatos atnaujinama kolegijos interneto tinklalapyje.

Diplomantams, turintiems akademiniy jsiskolinimy, baigiamojo darbo vadovas néra
skiriamas, tema ir uzduotis — netvirtinama.

Atsizvelgiant | kolegijos patvirtintg studijy tvarka, studenty ir déstytojy etikos kodeksus
diplomantas garantuoja, kad jo darbas néra plagiatas, o nustacius tokj, diplomantas netenka teisés

ginti darbo kvalifikavimo komisijoje.

1.3. Baigiamojo darbo gynimas

Baigiamieji darbai ginami vieSame kvalifikacinés komisijos posedyje.

Baigiamojo darbo autorius gynimo metu trumpai pristato (iki 10 min.) savo darbg — nusako
problema, darbo tikslg, uzdavinius, objekta, apibiidina gautus rezultatus, taikyty metody
patikimuma, supazindina su iSvadomis bei rekomendacijomis ir jas pagrindzia. Tada atsako i
kvalifikacinés komisijos ir kity gynime dalyvaujanciy asmeny klausimus.

Baigiamojo darbo vertinimg sudaro:

e 15 % recenzento vertinimas;

e 15 % vadovo vertinimas;

e 70 % komisijos nariy jvertinimas.

Baigiamasis darbas laikomas apgintu, jei darbe ir jo gynimo metu pademonstruotos ne

zemesnio kaip minimalaus biitinojo lygio profesinés kompetencijos.



2. BAIGIAMOJO DARBO STRUKTURA
Baigiamojo darbo aiskinamajj rastg turéty sudaryti eilés tvarka iSdéstytos dalys:
e  antrastinis lapas;
e antraStinis lapas su vadovo pavarde;
e baigiamojo darbo uzduotis;
e baigiamojo darbo anotacija lietuviy kalba;
o baigiamojo darbo anotacija angly kalba,
e saziningumo deklaracija;
e turinys;
e jvadas;
e apraSymo SKyrius;
e konstravimo skyrius;
o technologijos skyrius;
e ekonominio pagrindimo skyrius;
e iSvados ir rekomendacijos;
e informacijos Saltiniy sgrasas;

e  priedai.

2.1. AntraStinis lapas

Antrastiniame lape nurodomas kolegijos ir studijy krypties bei programos pavadinimas,
autorius, darbo tema, vadovas, konsultantai, recenzentai, atlikimo metai. Baigiamojo darbo aprase

pateikiami du antrastiniai lapai. Jy pavyzdziai pateikti 1 priede ir 2 priede.

2.2. Baigiamojo darbo uzduotis

Baigiamojo darbo uzduotj pateikia baigiamojo darbo vadovas. Uzduoties pavyzdys pateiktas

3 priede.

2.3. Baigiamojo darbo anotacija

Darbo anotacija raSoma lietuviy ir angly kalbomis. Tai trumpas atlikto darbo esmés
i8déstymas, kuriame akcentuojamas gvildenamy problemy aktualumas, pateikiama trumpa darbo
santrauka, atskleidziama darbo tema, tikslas, turinys, darbo struktiira ir rezultatai.

Baigiamojo darbo anotacijoje turi bati suformuluoti tokie dalykai:

e Darbo apibudinimas — trumpai pristatoma darbe pateikta medziaga, atspindinti darbo

tema, pateikiamas darbo aktualumas, apibréziantis kodé¢l Sig temg verta nagrinéti.

o Darbo problema - trumpai apraSsoma probleminé situacija, tiksliai apibiidinama pati

problema.



e Darbo struktira — apibudinami rasto darbo skyriai (pvz., Aprasymo skyriuje
aptariama.... darbo skyriuje pateikiami rezultatai...).

e Darbo rezultatai — trumpai apibendrinami gauti darbo rezultatai ir pristatomos
pagrindinés darbo iSvados.

Santraukoje nedera perteikti viso jvado, rezultaty ar i§vady.

Anotacijos pabaigoje pateikiami prasminiai Zodziai.

Baigiamojo darbo anotacija lietuviy kalba pavyzdys pateikta 4 priede, angly kalba — 5

priede.

Pastaba. Baigiamojo darbo anotacijos apimtis — iki vieno puslapio.

2.4. Saziningumo deklaracija

Saziningumo deklaracija biitina baigiamajame darbe. Saziningumo deklaracija patvirtina,
kad darbe pateikta medziaga néra plagijuota ir darbas paraSytas savarankiSkai. Sgziningumo

deklaracijos pavyzdys pateiktas 6 priede.

2.5. Turinys

Turinys pateikiamas su darbo skyriy saraSu ir nurodytais puslapiais bei priedais. Turinio

pavyzdys pateiktas 7 priede.

2.6. Ivadas

Baigiamojo darbo aiSkinamasis raStas pradedamas jvadu. Jame nurodoma projektuojamo
objekto paskirtis, pacio objekto trumpas apraSas (tai, kas nagrin¢jama, kam skirta pazintin¢ veikla).
Ivade akcentuojamas ir pagrindziamas pasirinktos temos aktualumas, naujumas, atskleidZziama
baigiamojo darbo esmé. Tai labai svarbi darbo dalis. Cia turi biiti pateikti $ie darbo aspektai:

o Temos aktualumas. Apibiidindamas temos aktualumg darbo autorius remdamasis studijy
metu jgytomis ziniomis, praktine patirtimi ir nagrin¢jama literatiira, turi nurodyti, kuo
aktuali pasirinkto darbo tema.

e Praktiné darbo reiksmé. Rekomenduojama nurodyti, ar darbas turi prakting reikSme, ar
jo rezultatai gali buti pritaikomi praktikoje, ar darbas realus, ar tik studijy kompetencijy
jrodymo rezultatas, pagrindZiantis teorines Zinias.

e Nagrin¢jamas objektas. Tiksliai nurodoma, kas bus nagrinéjama rasto darbe.
Apibiidinant objekta, reikia atsakyti i klausimg ,kas nagrinéjama?*. Kitokiy savoky,
nesuteikian¢iy aiSkumo, rekomenduojama vengti.

s Darbo tikslas ir uzdaviniai. Darbo ar tyrimo tikslas uzraSomas vienu sakiniu ir turi
atitikti pasirinktos temos pavadinimg. Tikslas orientuoja j galutinj darbo rezultata, o
uzdaviniai nurodo procediiras, kurias reikés atlikti siekiant jgyvendinti darbo tiksla.

Paprastai formuluojami 3—4 konkrettis uzdaviniai, kuriy kiekvienas atskleidzia tam tikrg



tikslo aspekta. Uzrasant uzdavinius vartotinos veiksmazodziy bendratys, pvz.:
»palyginti®, | nustatyti“, iSanalizuoti“, o ne ,,palyginimas®, ,,tyrimas®, ,,iSsiaiSkinimas*
ir pan.
Darbo ar tyrimo uzdaviniai numeruojami, kiekvienas raSomas naujoje eilut¢je.
Svarbu pazymeéti, jog kiekvienas pagrindinis tyrimo uZdavinys privalo turéti
sprendima, t. y. atsispindéti iSvadose.
Darbo jvade, be auksc¢iau iSvardyty daliy, gali biti jvardinta darbo problematika, pateikiama

darbo struktiira, darbo (tyrimo) metodai ir hipotezé.

2.7. Aprasymo skyrius

Aprasymo dalyje pateikiamas darbo objekto (tiriamo, projektuojamo) apraSymas,
nagrin¢jami panasiis objektai, pagrindziami projektiniai darbo sprendimai, suformuluojama
techniné uzduotis projektavimui, numatoma tyrimo programa, apraSoma darbo metodika ir
priemongs, atlieckama informacijos Saltiniy, kuriais remiantis atliktas darbas, apzvalga.

Sioje dalyje apibiidinamas projektuojamas objektas (informaciné sistema, tinklas, interneto
svetainé ir kita). Pateikiami projektavimo duomenys.

Jei projektuojama informaciné sistema, buitina pateikti UML diagramas.

Jei atliekama objekto rekonstrukcija, apraSoma esama padétis.

Pastaba. Sis skyrius turéty sudaryti 15 % baigiamojo projekto apimties.

2.8. Projektinis skyrius
Projektinés dalies apraSymo skyriuje yra apibtidinama sistemos paskirtis, apraSomi kuriamos
sistemos vartotojai.
Reikalavimy specifikavimo skyriuje pateikiami reikalavimai sistemai, funkciniai ir

nefunkciniai reikalavimai, kurie detalizuojami UML diagramomis.

2.9. Technologinis skyrius

Technologinés dalies apraSymas prasideda techniniy priemoniy pasirinkimo pagrindimu.
Joje pateikiami projektiné dokumentacija, projektiniai skai¢iavimai, pateikiami darbo rezultatai ir jy
analizé, pateikiama vartotojo dokumentacija. ApraSomi darby saugos reikalavimai (jei numatyta

uzduotyje).

2.10. Ekonominio pagrindimo skyrius

Siame skyriuje pateikiamas baigiamojo darbo ekonominis pagrindimas, projektuojamos
sistemos efektyvumo, teikiamy paslaugy naudingumo bei atsiperkamumo apskaifiavimas.

Ekonominés dalies rekomendacijos pateikiamos 8 priede.



2.11. ISvados ir rekomendacijos

ISvadas raSyti butina, o rekomendacijas — jei reikia. ISvados — tai atsakymas j darbo
pradzioje iSkeltus darbo (tyrimo) uzdavinius. I§vados turi biiti konkrecios, argumentuotos, atitikti
darbo pavadinima, tiksla, uzdavinius bei gautus rezultatus. Kiekvienam numatytam uzdaviniui turi
buti suformuluota bent viena iSvada, kuri aiSkinamajame tekste turéjo biti jrodyta. ISvados
numeruojamos arabiskais skaitmenimis.

Rekomenduojama formuluoti tik tokias i§vadas, kurias jrodo darbo metu gauti duomenys ir
kurios remiasi geriausiu argumentu. Negalima daryti iSvady remiantis tik savo paties
samprotavimais.

ISvadose pateikiama apibendrinta atlikty tyrimy, skaic¢iavimy ar projektavimo medziaga. Jose
tyrimo rezultatai neturéty buti iSreikSti absoliuciais skaiCiais, o pateikiami apibendrinti ar
lyginamaisiais rodikliais. ISvadose neturi biiti naujos informacijos, kuri nebuvo analizuota tekstingje
dalyje.

Darbe pateiktos rekomendacijos formuluojamos po iSvady. Rekomendacijos taip pat turi
biti tiesiogiai susijusios su atliktu darbu.

Pastaba. Isvados ir rekomendacijos turéty uzimti 1-2 aiSkinamojo rasto puslapius.

2.12. Informacijos $altiniy sarasas

Sioje dalyje yra aprasomi informacijos Saltiniai, kuriais autorius rémési, raSydamas
baigiamajj darba. Saltiniai turi pilnai pagrjsti baigiamojo darbo turinj. Jais gali biiti knygos, spaudos
leidiniai, elektroniniai ir interneto informacijos 3altiniai. Si dalis nenumeruojama.

Informacijos Saltiniy sgraSas sudaromas abécélés tvarka, numeruojamas arabiskais
skaitmenimis. Pirmiausia iSvardijami leidiniai lotyniSkais raSmenimis, po to kirilica ar kitais
raSmenimis.

Rekomenduojama remtis tik moksliniais ar patikimais Saltiniais — moksliniais straipsniais,
monografijomis, vadovéliais.

Rekomenduojama iSnagrinéti ne maziau 7 informacijos Saltiniy. Informacijos Saltiniy sarase
pateikiami tik tie Saltiniai, kurie buvo panaudoti baigiamajame darbe ir visi literatliros sarase
nurodyti Saltiniai turi biiti cituoti tekste.

Informacijos $altiniy sgraSo sudarymo reikalavimai ir pavyzdziai pateikti 9 priede.

Nuorodos ] Saltinius pateikiamos skliausteliuose, pateikiant autoriy ir publikavimo metus,

pavyzdziui, (Smith., 2003).

2.13. Priedai
Priedai papildo, paaiskina bei vaizdziau iliustruoja pagrindinéje darbo dalyje pateikta

informacija. Sioje dalyje pateikiami dideli dokumentai, kuriuos nepatogu naudoti aiikinamojo rasto



pagrindin¢je dalyje: jvairios schemos, iliustracijos, modeliy grafinés vaizdavimo formos,
instrukcijos, programy kodai ir pan. Visi priedai turi buti paminéti darbo tekste ir ] juos

skliausteliuose pateiktos nuorodos, pvz., (1 priedas).



3. BAIGIAMOJO DARBO APRASO BENDRIEJI REIKALAVIMAI

Baigiamojo darbo aprasas turi biti rengiamas ta kalba, kuria yra vykdomos studijos pagal
galiojancias dokumenty rengimo taisykles ir standartus.
Baigiamasis darbas turi buti atspausdintas ir tvarkingai jriStas, kad lapy nebiity galima

1Ssegti.

3.1. Baigiamojo darbo kalba, moksliniai terminai

Baigiamojo darbo kalba turi biti trumpa, aiski, nedaugiaprasmé. Rekomenduojama vengti
publicistinés kalbos, o vartoti moksling kalbg. Moksliniam stiliui budinga Zodziy
vienareikSmiskumas, specialiy terminy, tarptautiniy zodziy vartojimas, déstymo nuoseklumas,
tikslumas, déstymo objektyvuma pabréziancios beasmenés ir pasyvinés konstrukcijos (pirmieji ir
antrieji asmenys nevartojami), ilgi prijungiamieji sakiniai [1].

Galima rasSyti taip:

e Trefiuoju asmeniu: ,Atlikdami auks$¢iau apraSyty metody apzvalga ir analize

pastebéjome, kad visi metodai turi tam tikrus bendrus bruozus, todél galime daryti iSvada....*

e Beasmeniu: ,,Atlikus auks¢iau apraSyty metody apzvalgg ir analize pastebéta, kad Vvisi

metodai turi tam tikrus bendrus bruozus, tod¢l galima daryti i§vada....*

3.2. Baigiamojo darbo tekstas

Tekstas raSomas pagal bendrinés lietuviy kalbos normas ir taisykles. Teksto kalba turi biiti
taisyklinga, aiski, paprasta, ZodZiai netrumpinami, iSskyrus kalbos taisykliy ir standarty numatytus
atvejus. Pavienius svarbius zodzius arba dalj teksto galima paryskinti, i$retinti, i§skirti kursyvu, jei
norima parodyti, kad §i teksto dalis svarbi.

Darbo tekste vartojamos jvairios santrumpos. Vartojant santrumpg pirmg kartg, raSomas
visas terminas, o Salia, skliausteliuose, didziosiomis raidémis nurodomas trumpinys, pvz.: Bendrasis
vidaus produktas (BVP), procentas (proc.). Toliau tekste rasoma tik santrumpa. Taciau daug
sutrumpinimy reikéty vengti.

Jeigu tekste pateikiami skaiciai turi matavimo vieneta, juos reikia raSyti skaitmenimis (pvz.,
250 Eur), jei neturi — zodziais (pvz., ,,Sgnaudos padidéjo du kartus®). Kai tekste pateikiamos kelios
skaitinés vertés i eilés, vieneto Zyméjima reikia raSyti tik vieng karta po paskutinio skaitmens, pvz.,

20, 50, 100 Eur.

3.3. Baigiamojo darbo teksto jforminimas

1. Darbai turi biiti spausdinami kompiuteriu ir jriSami.



10.

11.

Tekstine dalis rengiama A4 formato lapuose. Tekstas spausdinamas Times New Roman
Sriftu, Srifto dydis — 12 pt.

Pavienius svarbius zodzius arba dalj teksto galima paryskinti, iSretinti, iSskirti kursyvu,
jei norima parodyti, kad $i teksto dalis svarbi.

Tarp eiluciy paliekamas 1,5 eilutés dydzio tarpas.

Remiantis dokumenty spausdinimo taisyklémis, A4 formatu spausdinamiems
dokumentams pasirinktos tokios parastés: kairioji — 30 mm, deSinioji — 10 mm, virSutiné
ir apatiné — 20 mm.

Spausdinama vienoje lapo puséje. Lapai numeruojami virSutinés parastés viduryje
arabiskais skaitmenimis (12 pt) be tasky ir briikSneliy. Puslapiai skai¢iuojami nuo
antrastinio (ant antrastinio bei turinio puslapiy numeriai neraSomi, bet j bendra puslapiy
skaic¢iy jskaiciuojami).

Pastraipos pradedamos raSyti i§ naujos eilutés. Pirmoji pastraipos eiluté nuo kairiosios
parastés atitraukiama 1,27 cm, t. y. pastraipa pradedama rinkti vieng karta nuspaudus
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klavisg ,,Tab* ir vienodai visame tekste. Pastraipoms numatoma abipusé lygiuote —
tekstas sulygiuojamas ir pagal deSinigja, ir pagal kairiaja parastes.

RaSant tekstg tarp Zodziy paliekamas 1 Zenklo dydzio tarpas. Skyrybos Zenklai dedami
po parasyto Zodzio be tarpo. Po $iy zenkly paliekamas 1 Zenklo dydzio tarpas.

Tekstas gali buti skirstomas j skyrius, poskyrius (bitina nurodyti turinyje).
Numeruojama arabiskais skaitmenimis. Pavyzdziui, 1.; 1.1.; 1.1.1. Pirmas skaitmuo
rodo skyriaus, antras — poskyrio, tre¢ias — taip pat poskyrio numerj.

Skyriy pavadinimai raSomi didZiosiomis raidémis Times New Roman parySkintu 12 pt
dydzio Sriftu, i8ilginiu centruotu biidu. Poskyriy pavadinimai raSomi i$ilginiu centruotu
biidu, maZosiomis paryskintomis raidémis, pradedant didZigja raide.

Teksto kalba turi biiti taisyklinga, aiSki, paprasta, zodziai netrumpinami, i§skyrus kalbos
taisykliy ir standarty numatytus atvejus. Tekstas raSomas laikantis bendrinés lietuviy

kalbos normy ir taisykliy.

3.4. Tarpai tarp Zodziu, skaifiy ir Zenkly

Skliaustai ir kabutés nuo zodziy tarpais neskiriami. Prie§ skliaustus ir kabutes, taip pat po jy

tarpai butini.

Tarpai tarp ZodzZiy, skai€iy ir Zenkly paliekami:

1.

2
3.
4

Tarp skaiciaus ir santrumpos, pavyzdziui, 2024 m. birzelio 19 d.; 20 val.
Tarp vardo raidés ir pavardés, pavyzdziui, V. Pavardenis.
Tarp santrumpy, pavyzdziui, t. y.

Tarp zodzio ir pasvirojo briikSnio, pavyzdziui, sako / taria.



BriiksSnelis

Bruksnelis raSomas:

1.

© © N o

12.
13.

Tarp dviejy lygiareikSmiy Zodziy, kurie reiskia sudétinj vieno dalyko pavadinima, pvz.,
kvietimas-programa, paskaita-seminaras (jei antras zodis paaiSkina, patikslina pirmajj,
briikSnelis neraSomas: saskaita faktiira, gydytojas terapeutas, inzinierius elektrikas).

Tarp lygiavertes specialybes zyminciy zodziy, pvz.: sekretorius-referentas, dizaineris-
maketuotojas, gydytojas traumatologas-ortopedas.

Tarp dviejy vieno asmens pavardziy (ne vardy) ar pavardés ir slapyvardzio, pvz.:
Kymantaité-Ciurlioniene, Mykolaitis-Putinas.

Dvigubame geografinio objekto pavadinime, pvz., Siaurés Reinas-Vestfalija.

Dvigubame simboliniame pavadinime, sudarytame i§ dviejy susijungusiy organizacijy
pavadinimy, pvz., ,,Gintra-Universitetas*, ,,Santara-Sviesa“.

Tarp datg Zyminciy skaitmeny grupiy, pvz., 2024-05-25.

Tarp techniniy gaminiy skaitmeniniy pavadinimy, pvz., Sildymo katilas ,, Kalvis-5-8*.
Tarp pasto kodo raidinés dalies LT ir skaiCiy, pvz., LT-12345.

Tarp namo ir buto numerj Zymin¢iy skaiciy, pvz., Lyros g. 25-25.

. Tarp dokumento numerj zymin¢iy raidziy ir skaiciy, pvz., Nr. K-23.

11.

Po arabiskyjy skaitmeny prie$ kelintiniy skaitvardziy galine, pvz., 2-as, 122-oji, 20-
tukstantieji (po roménisky skaitmeny briik$nelis nerasomas: III dalis — ne I1l-ioji dalis, V
skyrius — ne V-as skyrius).

Pries iSleistg Zodzio dalj, pvz., vadovas (-¢), m-kla.

Skaitmenys prie ZodZiy, Zodziy junginiy ar sutrumpinimy gali biiti raSomi su briik§neliu
arba be briiksSnelio, pvz., renginys ,,Technikos dienos 2020* ir renginys ,,Technikos

dienos-2020¢.

Tarp ZodZiy ar skaiciy ir britkSnelio tarpo nepaliekama.

Bruksnys

Reikia skirti brik$nj nuo briik$nelio.

Bruksnys yra skyrybos Zenklas, vartojamas sakinio dalims ar démenims skirti, tiesioginei

kalbai uZraSyti. Pvz., komisijos pirmininkas — Simas Simaitis; atostogy trukmé — 28 kalendorinés

dienos.

Tarp zodZio ar skai€iaus ir briik$nio paliekamas tarpas.

Tarp Zodziy ir skai€iy, kuriais nusakomos tam tikros ribos, briikSnys raSomas be tarpeliy,

pvz., Siauliai-Panevézys, pirmadienis—penktadienis, 1-10 puslapis.
Briik$nio kodas yra ALT +01 5 0.



3.5. Formuliy naudojimas tekste

Formulése vartojami nustatyti raidiniai zyméjimai ir simboliai. Jy reikSmés turi biti
paaiskintos. Formules rekomenduojama rasSyti centruotai, naudojant specialias formuliy raSymo
programas.

Visos formulés tekste numeruojamos is eilés visame darbe arabiskais. Formulés numeris
raSomas toje pacioje eilutéje kaip ir formulé, deSinéje lapo puséje, lenktiniuose skliaustuose. Tekste
taip pat turi buti pateikta nuoroda j formule, pvz., ... skaiCiavimai atlickami pagal 1 formulg; (1
formulé), cituojamas formulés Saltinis.

Siekiant formules i$skirti, pries jas ir po jy palickama viena tuscia eiluté.

Formulése vartojamos raidiniy zyméjimy ir simboliy reikSmés turi biiti paaiskintos.
Kiekvieno zyméjimo ar simbolio reikSmé pateikiama i§ naujos eilutés tokia tvarka, kokia jie

surasyti formuléje. Pirmoji paaiskinimo eiluté pradedama zodeliu ,,kur, pavyzdziui:

P = XF.+YF,, ©)

kur:

P — dinamin¢ ekvivalentiné apkrova, N;
X —radialinés apkrovos koeficientas;
Fr — radialiné jéga, N;

Y — aSinés apkrovos koeficientas;

Fa — asin¢ jéga, N.

3.6. Lenteliy sudarymas

Studijy darbuose skaitmeniné, tekstin¢ arba misri informacija, kurig sudaro ne maZziau kaip 3
skiltys, pateikiama lentelése. Darbe pateiktos lentelés privalo biiti aprasyti bent keliais sakiniais.

Svarbiausi lenteliy elementai: numeris, pavadinimas, eiluciy pavadinimy antrastés, skil¢iy
antrasté ir paantrasteés.

Lentelés visame darbe turi bliti numeruojamos arabiskais skaitmenimis. Prie deSiniosios
parastés, vir§ lentelés, raSomas eilés numeris ir Zodis ,,lentelé*. Centre po lentelés numerio raSomas
lentelés pavadinimas. Po lentelés pavadinimo taskas nededamas.

Lentelés skilciy pavadinimai, skil€iy antrastés ir paantraStés pradedamos didzigja raide. Tarp
skil¢iy antrastés ir paantrastes eiluciy turi bati vieno intervalo tarpas.

Kiekviena lentelés dalis turi turéti pavadinima, tusciy skil¢iy ar eiluc¢iy neturi bati. Jei
eilutéje néra skaitmens, jo vietoje raSomas bruksnys.

Tekstas lentelése raSomas 12 pt nepastorintu Sriftu (didelés apimties lenteliy Sriftas gali

biiti mazinamas iki 10 pt);



Lentelés pavadinimas

1 lentelé

Eiluciy pavadinimy
antrasté

Skilties antraste

Skilties paantrasté

Skilties paantraste

Skilties antrasté

Jei lentelé perkelta j kita lapg, po skilc¢iy pavadinimais atskiroje eilutéje suraSomi jy

numeriai arabiskais skaitmenimis, kito lapo desingje puséje uzraSoma, kad tai lentelés tgsinys.

Lentelés pavadinimas

2 lentelé

Eiluciy pavadinimy

Skilties antrasté

Skilties antrasté

antraste Skilties paantrasté Skilties paantrasté
1 2 3 4
2 lentelés tesinys kitame lape
2 lentelés tesinys
1 2 3 4

Po lentele 10 $riftu. nurodomas informacijos $altinis, pavyzdziui: Saltinis: [4, p.11]. Jeigu

lentelés Saltinis nepateiktas, ji sudaryta autoriaus.

3.7. lliustracijy pateikimas

Visos iliustracijos (grafikai, diagramos, tinklapio vaizdai ir kt.) vadinamos paveikslais ir

18déstomos po nuorody ] jas tekste arba prieduose. Tekste paveikslai numeruojami i§ eilés visame

aiSkinamajame raste. Paveikslo numeris bei pavadinimas raSomas po paciu paveikslu centruotai,

pvz.: 1 pav. Pavadinimas, (1 pav.). Tasko po pavadinimo nereikia.
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Pateikiant paveiksla i§ kito informacijos Saltinio, po paveikslo pavadinimu skliaustuose

biitina rasyti Saltinio nuoroda eilés numerj informacijos sarase ir puslapi, pvz., (2, 27).

3.8. Saltiniy citavimas tekste

Pagal Lietuvos Respublikos autoriy teisiy ir gretutiniy teisiy jstatyma: ,,Citata — palyginti
trumpa 18 kito kiirinio pateikiama iStrauka, skirta jrodyti arba padaryti suprantamais paties autoriaus
teiginius, arba padaryti nuoroda j kito autoriaus poziiirj ar mintis originalo formuluotéje.” (Lietuvos
Respublikos autoriy teisiy ir gretutiniy teisiy jstatymo pakeitimo jstatymas (2003). Valstybés zinios,
28 (1125). Darbe naudojant kity autoriy informacijg svarbu tai atlikti sgziningai ir etiSkai. Tinkamas
informacijos S$altiniy citavimas leidzia iSvengti plagijavimo. Nuorody pateikimas darbo tekste
leidZia identifikuoti, koks Saltinis yra cituojamas, bei leidzia darba skaitantiems asmenims patikrinti
faktus arba detaliau jsigilinti j darbe cituojamg informacija.

Cituojama turi bti tiksliai. Turi aiSkiai matytis cituojamos dalies pradzia ir pabaiga. Citatos
pateikiamos kabutése, po citatos pabaigos nurodomi lenktiniuose skliaustuose autoriai, metai ir
puslapis.

Nerekomenduojama $alia autoriaus pavardés nurodyti jo pedagoginio vardo ar mokslinio
laipsnio (pavyzdziui, prof., dr.).

Citatas kitomis kalbomis reikia pateikti iSverstas j ta kalba, kuria yra raSomas darbas.

Darbe gali biiti naudojami §ie citavimo budai:

e Perfrazavimas — tai teksto perteikimas, kai originalus jo pateikimo biidas keiiamas.
Perfrazuojant originaly teksta siekiama glaustai perteikti kito autoriaus mokslinio darbo rezultatus,
nebiitina atkartoti tikslig teksto formuluote ir stiliy.

Perfrazuojant sakinio pradzioje prie autoriaus pavardés skliaustuose jraSomi metai arba
perfrazavimo pabaigoje skliaustuose jraSomi pavardé ir metai.

Pavyzdziui:

Martisauskiené (2019) atskleideé, kad pedagogy dvasinés vertybés sunkiai skinasi kelig j
ugdymo kasdienybe.

Arba

Tiriant pedagogy dvasinés vertybes, nustatyta, kad jos sunkiai skinasi kelig j ugdymo
kasdienybe (Martisauskiené, 2019).

Jeigu paCiame tekste paminima Saltinio data ir autoriaus pavardé, tuomet nebereikia
papildomai skliausteliuose nurodyti nei pavardés, nei mety.

Pavyzdziui:

2019 metais Martisauskiené atskleideé, kad pedagogy dvasinés vertybés sunkiai skinasi kelig

j ugdymo kasdienybe.



Jeigu viename sakinyje yra nuoroda j Saltinj (pavyzdziui, netgi tokia forma kaip auksciau
pateiktas pavyzdys), o sekanciame sakinyje toje pacioje pastraipoje cituojame toliau tg patj Saltinj
minédami pavarde, mety nurodyti nebereikia.

Pavyzdziui:

2019 metais Martisauskiené atskleidé, kad pedagogy dvasinés vertybés vangiai skinasi kelig
j ugdymo realybe tiek turinio plotme, tiek supratimo gelme. Martisauskiené taip pat nustaté, kad
mokytojy isgyvenimus sunkina mokymosi motyvacija.

e PazZodiné citata

Pazodiné citata jterpiama j pagrindinj autoriaus tekstg ir iSskiriama kabutémis, 0 citatos
pabaigoje skliaustuose reikéty nurodyti puslapj / ius.

Pavyzdziui:

2019 metais Martisauskiené atskleideé, kad , pedagogy dvasinés vertybés vangiai skinasi
kelig j ugdymo realybe tiek turinio plotme, tiek supratimo gelme “ (p. 27).

Jei tekste neminamas autorius, tai po citatos pabaigos skliaustuose nurodomi autorius, metai
ir puslapis.

Pavyzdziui:

Atlikus issamiq analize, nustatyta, kad ,,pedagogy dvasinés vertybés vangiai skinasi kelig j
ugdymo realybe tiek turinio plotme, tiek supratimo gelme “ (Martisauskiené, 2019, p. 27).

Jeigu pazodiné citata jterpiama sakinio viduryje, pabaigus citatg, skliausteliuose turi biiti
pateikiama nuoroda j Saltinj, po to tesiamas sakinys.

¢ llga citata — pateikiama kaip iStrauka ir pradedama nauja pastraipa atitraukiant teksta nuo
parastés apie 1,27 cm. Jeigu citatoje praleidZiama dalis teksto, tuomet ta vieta paZymima lauZtiniais

skliaustais [...].

Cituojant Saltinj, kurj parasé vienas autorius, tekste lenktiniuose skliaustuose reikia
nurodyti autoriaus pavarde ir metus, pvz., (MartiSauskiené, 2019).

Cituojant dvieju autoriy Saltinj tekste raSome abiejy autoriy pavardes ir metus. Tarp
minimy autoriy pavardziy raSome jungtuka ,,ir*. Jeigu tekste minime angly kalba parasyto Saltinio
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autoriy pavardes, tuomet vartojame jungtuka ,,ir“, o jeigu pavardes nurodome skliausteliuose,
tuomet raSome angliSkg jungtuka ,,&”.

Pavyzdziui:

Nekrasas ir Mazeikis (2013) atskleide, kad...

Tyrimu nustatyta, kad ... (Nekrasas & Mazeikis, 2013).

Cituojant trijy ir daugiau autoriy Saltinius, pirmg kartg cituojant reikia nurodyti visy

autoriy pavardes ir metus.



Cituojant antrg karta, nurodoma pirmo autoriaus pavardé, santrumpa ,,ir kt.,* arba ,.et al.,” ir
metai, pvz., (Lebedevas ir kt., 2019) arba (Wang et al., 2017).

Jeigu cituojama konkreti Saltinio vieta ar pateikiama tiksli citata, nuorodoje pateikiamas ir
saltinio puslapis, pvz. (Matulaitis ir kt., 2017, p. 85).

Jeigu cituojami skirtingy autoriy, kuriy pavardés sutampa, darbai nuorodose pateikiami ir
autoriy inicialai, pvz., (A. Bereczky, 2018; Z. Bereczky, 2019).

Naudojant to paties autoriaus skirtingus Saltinius, kurie iSleisti tais paciais metais, cituojama,
pvz., (Antanaitis, 2018a; Antanaitis, 2019b). Atitinkamai $ios raidés turi buti prirasytos prie leidimo
mety ir pateiktame literatiiros sarase.

Jeigu keliy tais paciais metais paraSyty Saltiniy pirmieji autoriai sutampa (pavyzdziui,
pirmasis: Petraitis, Jonaitis, Matulaitis, Povililinas, Nainiiinas, 2019, o antrasis: Petraitis, Jonaitis,
Sukyté, Vosyliiite, Jonaityté, 2019), tuomet visada cituojant Siuos Zaltinius reikia nurodyti tiek
pirmy autoriy pavardziy, kad galima biity atskirti cituojamus Saltinius, pvz., (Petraitis, Jonaitis,
Matulaitis ir kt., 2019; Petraitis, Jonaitis, gukyté ir kt., 2019).

Cituojant Saltinius, kuriuos parasé SeSi ir daugiau autoriy pirma karta cituojant reikia
nurodyti tik pirmo autoriaus pavardg, santrumpg ,,ir kt.,* arba ,,et al.,” ir metus, pvz., (Petraitis ir kt.,
2019).

Jeigu cituojami $altiniai, kuriy autoriy pavardés sutampa, tuomet visada reikia nurodyti
autoriaus vardo inicialus, pvz., A. Antanaitis (2019) ir P. Antanaitis (2017) nustaté, kad ...

Jeigu apibendrinami keli skirtingu laiku publikuoti to paties autoriaus Saltiniai, tuomet
po pavardés did¢jimo tvarka nurodome metus, atskirdami juos kableliu, pvz., (Antanaitis, 2018,
2019, 2020).

Jeigu leidinio autorius yra institucija, asociacija ir panaSiai, cituojant raSoma, pvz.,
(Vilniaus Technologijy ir Dizaino Kolegija [VTDK], 2018) [pirmg karta pateikta nuoroda]; VTDK,
2019) [antrg kartg ir véliau pateikta nuoroda].

Jeigu leidinyje nenurodytas autorius, raSomas pavadinimas ir leidimo metai, pvz., (Baltoji
knyga dél Europos ateities, 2017) arba pirmieji kiirinio pavadinimo ZodZiai (Motoriniy transporto
priemoniy..., 2016).

Cituojant iS internetinio tinklalapio, reikéty laikytis tokiy paciy taisykliy.

Reikia atkreipti démesj, kad cituojant i§ internetinio tinklalapio reikéty laikytis tokiy paciy
nuorody taisykliy. t. y.:

e nurodant pavardg ir metus kai perfrazuojame, apibendriname;

e pavardg, metus ir puslapj kai pazodZziui cituojame.

Kita vertus, cituojant i§ interneto kartais susiduriame su specifiniais atvejais. Jeigu néra

autoriaus, nurodome pavadinimo pirmus kelis ZodZius arba visg pavadinima.



Saltinis: Improve indigenous housing now, governments told. (2007). Retrieved from

http://www.architecture.com.au/i-cms?page=10220

Nuoroda: (“Improve indigenous housing”, 2007)
Jeigu néra zinoma Saltinio publikavimo data tuomet po pavardés nurodoma ,,n.d*.

Freizeris (n.d.) pazymi, kad ...

Visi teiginiai be nurodyty Saltiniy yra autoriaus, todél rekomenduojama vengti populistiniy

teiginiy (yra zinoma, aiSku, geriausias kelias yra ir pan.) ar nuorody ] nepatikimus, be autoriy

interneto Saltinius.


http://www.architecture.com.au/i-cms?page=10220
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