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IVADAS

Sie Vilniaus Kolegijos (toliau — Kolegijos) Technikos fakulteto koleginiy studijy programy
baigiamyjy darby reikalavimai nustato:

e studenty pasiekty programos studijy rezultaty vertinimo, kurio pagrindu suteikiamas
kvalifikacinis laipsnis ir iSduodamas Svietimo ir mokslo ministerijoje jregistruotas
profesinio bakalauro diplomas, organizavimo principus;

e baigiamojo darbo rengimo metodinius nurodymus.

Baigiamasis darbas — tai kvalifikacinis savarankiskai atliktas studento darbas, o darbo
rengimas — tai baigiamasis studento mokymosi etapas. Baigiamasis darbas parodo studento
profesinio pasirengimo lygi, savarankiSkumo laipsnj, kiirybiSkuma, gebéjimg taikyti specialybés
Zinias, praktinius jgiidZius, geb&jima analizuoti, apibendrinti, teikti pasitilymus.

Baigiamojo darbo metodiniai nurodymai skirti Vilniaus kolegijos Elektros ir automatikos
inzinerijos studijy programos diplomantams. Baigiamojo darbo rengimui skiriama 12 kredity.

Baigiamuoju darbu baigiama Vilniaus kolegijos Technikos fakulteto Elektros ir automatikos
inZinerija studijy programa. Baigiamgji darba leidziama rengti tik akademiniy jsiskolinimy
neturin¢iam diplomantui.

Elektros ir automatikos inzinerijos koleginiy studijy programos absolventams suteikiamas
Elektros inzinerijos moksly profesinis bakalauro laipsnis. Programy absolventams suteikiamas
kvalifikacinis laipsnis atitinka Lietuvos kvalifikacijy sandaros VI kvalifikacijos lygj ir Europos

kvalifikacijy sarangos VI lygj.



1. BAIGIAMOJO DARBO RENGIMAS IR PATEIKIMAS

Baigiamojo darbo rengimas — laikotarpis, kurio metu studentai, padedami baigiamojo darbo
vadovo, patys pristato, apibrézia ir plétoja savo iSkeltag problemg ir suformuluoja darbo tikslus.
Baigiamasis darbas turi buti vientisas ir logiSkai iSbaigtas: baigiamojo darbo tikslas ir uzdaviniai
suderinti su gautomis iSvadomis (darbo rezultatais).

Diplomantai, rengdami baigiamajj darbg ir jvykdydami baigiamojo darbo uzduotj, jtvirtina
studijy metu jgytas teorines ir praktines zinias. Baigiamajam darbui rengti katedros vedéjo teikimu
ir fakulteto dekano jsakymu studentui skiriami baigiamojo darbo vadovas ir grafinés bei
ekonominés dalies konsultantai.

Parengta baigiamajj darba, aiSkinamajj rasta ir brézinius, studentas pateikia vadovui ne
véliau kaip likus 14 darbo dieny iki gynimo dienos. Vadovui leidus gintis, baigiamasis darbas ne
véliau kaip prie§ 7 darbo dienas iki studijy grafike numatytos baigiamojo darbo gynimo pradzios
jteikiamas fakulteto katedrai su konstrukcinés ir ekonominés dalies konsultanty paraSais bei
jvertinimais.

Leidimas ginti darba jteisinamas fakulteto dekano jsakymu ne véliau kaip prie§ 5 darbo
dienas iki Kvalifikavimo komisijos posédZio datos.

Fakulteto dekano jsakymu skiriami baigiamyjy darby recenzentai.

Katedra baigiamgjj darbg jteikia recenzentui, i§ kurio gaunama recenzijg ne veliau kaip
viena darbo diena iki gynimo bei jvertinima 10 baly sistemoje.

Su recenzija studentas yra supazindinamas likus vienai dienai iki baigiamojo darbo gynimo.

1.1. Baigiamojo darbo temos pasirinkimas

Baigiamojo darbo temg bei jo tikslus suformuluoja studentas kartu su darbo vadovu.
Baigiamojo darbo temg ir atlikimo terminus savo jsakymu ne vé¢liau kaip 10 dieny nuo
baigiamosios praktikos pradzios tvirtina fakulteto dekanas.

Baigiamojo darbo vadovas padeda formuluoti baigiamojo darbo uzduotj, rekomenduoja
informacinius $altinius, konsultuoja diplomantg darbo rengimo klausimais.

Baigiamojo darbo tema turi biiti uzregistruota. Registracijos forma pateikta 5 priede.

Baigiamojo darbo kryptys gali biiti:

e Elektros tinklai ir instaliacija. Si kryptis orientuota j elektros tickimo patikimuma,
projektavimg ir rekonstrukcija. Temos apima tiek civilinés, tiek pramoninés
paskirties objekty elektros tikj. Galimi objektai: gyvenamieji namai, butai, 10/0,4 kV

skirstomieji tinklai, pramoniniai pastatai.



e Pramoniniy procesy automatizavimas. Kryptis skirta technologiniy gamybos
procesy mechanizavimui ir jy valdymui be tiesioginio Zzmogaus jsikiSimo. Valdikliy
(PLC) programavimas, pavary ir jutikliy integracija j bendrg sistema.

e Atsinaujinanti energetika. Temos, susijusios su tvarios energijos gamyba ir jos
integravimu ] vartotojy tinklus. Galimi objektai: vidutinés galios saulés elektrings,
autonominés elektrinés individualiems namams, saulés energijos sprendimai
daugiafunkciniams pastatams.

e Pastaty inZineriniy sistemy valdymas (i$manieji sprendimai). Si sritis apima
komforto, saugumo ir energijos taupymo sprendimus Siuolaikiniuose pastatuose.
Galimi objektai: $ildymo, védinimo ir oro kondicionavimo (SVOK) sistemos,
katilinés, apSvietimo valdymo sistemos, iSmanieji namai ar kt.

e Robotika ir autonominés sistemos. Si kryptis apima mobiliy, savarankiskai
judanc¢iy jrenginiy kiirimg, kuriems reikalingas navigacijos, jutikliy ir pavary

sinchronizavimas.
1.2. Baigiamojo darbo rengimo eiga

Rengiant baigiamajj darba yra organizuojamos tarpinés perzitros ir gynimas katedros
posédyje. Tiek perzitiros, tiek gynimas katedros posédyje diplomantui yra privalomi. Diplomantas,
nedalyvaves perzitiroje (-Se) ir (ar) nesigyngs darbo katedros posédyje, netenka teisés ginti
baigiamajj darbg kvalifikavimo komisijoje. Informacija, susijusi su baigiamojo darbo rengimu yra
skelbiama kolegijos Technikos fakulteto interneto tinklalapyje, skiltyje ,,Diplomantams*,

Diplomantams, turintiems akademiniy jsiskolinimy, baigiamojo darbo vadovas néra
skiriamas, tema ir uzduotis — netvirtinama.

Atsizvelgiant | kolegijos patvirtintg studijy tvarka, studenty ir déstytojy etikos kodeksus
diplomantas garantuoja, kad jo darbas néra plagiatas, o nustacius tokj, diplomantas netenka teisés

ginti darbo kvalifikavimo komisijoje.

1.3. Baigiamojo darbo gynimas

Baigiamieji darbai ginami Kvalifikavimo komisijos posédyje, kuriame gali dalyvauti visi
norintieji.

Katedra vieSai skelbia Kvalifikavimo komisijy posédziy ir baigiamyjy darby gynimo
grafika.

Gynimui studentas parengia pristatymg ,,Power Point“ programa, kurj turés pristatyti

Kvalifikavimo komisijos posédyje. Pristatymui rekomenduojama skirti iki 10 minuciy.



Gynimo metu studentas trumpai pagrindzia temos aktualuma, jos pasirinkimo motyvus,
nusako darbo tiksla, uzdavinius, hipotezes, informuoja apie taikytus darbe metodus ir objekta,
i8désto svarbiausius savo darbo rezultatus, iSsprestus uzdavinius, pristato pagaminta maketa,
pateikia apibendrintas i§vadas bei rekomendacijas. Siame savo prane§ime studentas turi pasakyti, ka
jis padaré savarankiskai ir kokiomis kity autoriy idéjomis pasinaudojo.

Nepatartina praneSimo skaityti, daug geriau ji atpasakoti ir taip parodyti savo erudicijg ir
pakankamg problemos iSmanymg. PraneSimg tikslinga i§ anksto aptarti su baigiamojo darbo
vadovu.

Baiges pranesima, studentas atsako i komisijos nariy, recenzento ir kity dalyvaujanciyjy
posédyje klausimus, susijusius su jo nagrinéjama tema. Atsakydamas j klausimus studentas negali
apsiriboti tik atsakymais ,,su pastabomis sutinku” arba ,,su pastabomis nesutinku”. Atsakymai i
klausimus turi biiti trumpi, tikslis, susije su klausimo esme ir kartu jtikinami, pakankamai
argumentuoti, paremti literatiiros $altiniy ir atlikty tyrimy rezultatais, norminiais aktais ir praktikos
patirtimi. Objektyviai vertindamas kity nuomong, studentas turi mokéti pripazinti ir iSsakytas
teisingas pastabas.

Baigiamojo darbo gynimag kiekvienas Kvalifikavimo komisijos narys vertina atskirai.
Galutinis baigiamojo darbo jvertinimas balais nustatomas Kvalifikavimo komisijos posédyje jos
nariy bendru susitarimu arba balsuojant.

Baigiamasis darbas laikomas apgintu, jei darbe ir jo gynimo metu pademonstruotos ne
Zemesnio kaip minimalaus biitinojo lygio profesinés kompetencijos.

Baigiamojo darbo vertinimo rezultatai skelbiami po Kvalifikavimo komisijos posédzio.

Apginti baigiamieji darbai, perduodami ; Kolegijos 1 archyva. Jei baigiamasis darbas
jvertintas 4 (nepatenkinamai), kvalifikaciné baigiamyjy darby komisija sprendzia: gali studentas
ginti tg patj darbg jj papildgs ir pataises ar turi rengti nauja darba, kurio temg tvirtina katedra. Savo

sprendimg §i komisija jformina protokolu.



2. BAIGIAMOJO DARBO STRUKTURA

Baigiamajj projekta sudaro aiSkinamasis rastas, grafin¢ dalis ir maketas ar jrenginys (jei
baigiamojo projekto uzduotyje tai numatyta). Aiskinamojo rasto apimtis — 40-50 puslapiy,
nejskaitant grafinés dalies ir priedy.

Rekomenduojama / tipiné rasto darbo (toliau tekste — darbo) struktiira yra tokia:

e Aiskinamasis rastas, kurj sudaro Sios dalys:
Pirmasis antrastinis lapas;
Antrasis antrastinis lapas;
Baigiamojo darbo uzduotis;
Ziniarastis;
Baigiamojo darbo anotacija lietuviy kalba;
Baigiamojo darbo anotacija angly kalba;
Saziningumo deklaracija;
Turinys;
Jvadas;
Darbo dalys, kuriy skaicius priklauso nuo darbo tipo (ApraSymo skyrius, Projektavimo
skyrius, Skaic¢iavimo skyrius, Technologijos skyrius, Darby saugos ir aplinkosaugos
skyrius, Ekonominio pagrindimo skyrius);
ISvados ir rekomendacijos;
Informacijos saltiniy sgrasas;
Priedai (jei reikia, pavyzdziui: Programos kodas, Komponenty specifikacijos, Maketo
bandymy rezultatai, Kita informacija).

e Grafiné dalis (bréziniai) ir maketai.

2.1. AntrasStinis lapas

AntraStiniame lape nurodomas kolegijos, fakulteto, katedros ir studijy krypties bei
programos pavadinimas, autorius, darbo tema, vadovas, konsultantai, atlikimo metai. Baigiamojo

darbo aprase pateikiami du antrastiniai lapai. Jy pavyzdziai pateikti 1 priede ir 2 priede.

2.2. Baigiamojo darbo uzduotis

Baigiamojo darbo uzduotj diplomantas derina su baigiamojo darbo vadovu. Baigiamojo
darbo uzduotis turi buti pasirasyta darbo vadovo, suderinta su katedros vedéju. Uzduoties pavyzdys

pateiktas 3 priede.



2.3. Baigiamojo darbo ziniarastis

Ziniaradtis yra sisteminis dokumentas, kuriame pateikiamas pilnas baigiamojo darbo
sudétiniy daliy sarasas, apimantis aiSkinamajj rasta, brézinius bei maketus ar modelius. Kiekvienam
jrasui lentel¢je turi buti nurodomas formatas, unikalus Zymuo, tikslus pavadinimas bei kiekis.
Dokumento apacioje privaloma nurodyti identifikacinius duomenis: informacijg apie mokymo
istaiga, studenta, vadova, darbo pavadinimag bei dokumento laida ir statusa. Ziniara§¢io pavyzdys
pateiktas 4 priede.

2.4. Baigiamojo darbo anotacija

Darbo anotacija raSoma lietuviy ir angly kalbomis. Tai trumpas atlikto darbo esmes
iSdéstymas, kuriame akcentuojamas temos aktualumas, pateikiama trumpa darbo santrauka, tikslas,
darbo struktiira ir rezultatai.

Baigiamojo darbo anotacijoje turi bati suformuluoti tokie dalykai:

o Darbo apibiidinimas — trumpai pristatoma darbe pateikta medziaga, atspindinti darbo

tema, pateikiamas darbo aktualumas, apibréziantis kodél $ig temg verta nagrinéti.

e Darbo problema - trumpai apraSoma probleminé situacija, tiksliai apibiidinama pati

problema.

o Darbo struktira — apibidinami rasto darbo skyriai (pvz., Aprasymo skyriuje

aptariama.... darbo skyriuje pateikiami rezultatai...).

o Darbo rezultatai — trumpai apibendrinami gauti darbo rezultatai ir pristatomos

pagrindinés darbo iSvados.

Santraukoje nedera perteikti viso jvado, rezultaty ar iSvady.

Anotacijos pabaigoje pateikiami prasminiai ZodZiai.

Baigiamojo darbo anotacija lietuviy kalba pavyzdys pateikta 6 priede, angly kalba —
7 priede.

Pastaba. Baigiamojo darbo anotacijos apimtis — iki vieno puslapio.

2.5. Saziningumo deklaracija

Saziningumo deklaracija biitina baigiamajame darbe. Saziningumo deklaracija patvirtina,
kad darbe pateikta medziaga néra plagijuota ir darbas paraSytas savarankiskai. Sgziningumo
deklaracijos pavyzdys pateiktas 8 priede.

2.6. Turinys

Turinyje nurodomi visy darbo skyriy ir poskyriy numeriai, pavadinimai bei puslapiy
numeriai, priedai (nenumeruojami). Po turiniu nurodomi bréziniy bei kity priedy pavadinimai.

Turinio pavyzdys pateiktas 9 priede.



2.7. Ivadas

Baigiamojo darbo aiSkinamasis rastas pradedamas jvadu. Jvade akcentuojamas ir
pagrindziamas pasirinktos temos aktualumas, naujumas, atskleidziama baigiamojo darbo esmé. Tai
labai svarbi darbo dalis. Cia turi bti pateikti ie darbo aspektai:

o Temos aktualumas. Apibudindamas temos aktualumg darbo autorius remdamasis studijy
metu jgytomis Ziniomis, praktine patirtimi ir nagrinéjama literatiira, turi nurodyti, kuo
aktuali pasirinkto darbo tema.

e Praktiné darbo reiksmeé. Rekomenduojama nurodyti, ar darbas turi praktine reikSme, ar
jo rezultatai gali biti pritaikomi praktikoje, ar darbas realus, ar tik studijy kompetencijy
jrodymo rezultatas, pagrindziantis teorines zinias.

e Nagrinéjamas objektas. Tiksliai nurodoma, kas bus nagrinéjama rasto darbe.
Apibiidinant objekta, reikia atsakyti i klausimg ,)kas nagrin¢jama?*. Kitokiy savoky,
nesuteikianc¢iy aiSkumo, rekomenduojama vengti.

s Darbo tikslas ir uzdaviniai. Darbo tikslas uzraSomas vienu sakiniu ir turi atitikti
pasirinktos temos pavadinimg. Tikslas orientuoja j galutinj darbo rezultatg, o uzdaviniai
nurodo procediras, kurias reikés atlikti siekiant jgyvendinti darbo tiksla. Paprastai
formuluojami 4-5 konkretiis uzdaviniai, kuriy kiekvienas atskleidzia tam tikrg tikslo
aspekta. UZraSant uzdavinius vartotinos veiksmazodziy bendratys, pvz.: ,,palyginti®,
,nustatyti®, iSanalizuoti®, o ne ,,palyginimas®, ,,tyrimas®, ,,iSsiaiSkinimas‘ ir pan.

Darbo uzdaviniai numeruojami, kiekvienas raSomas naujoje eilutéje.

Svarbu pazZyméti, jog kiekvienas pagrindinis darbo uZdavinys privalo turéti

sprendima, t. y. atsispindéti iSvadose.

Darbo jvade, be auksc¢iau iSvardyty daliy, gali biiti jvardinta darbo problematika, pateikiama
darbo struktiira.

2.8. Darbo dalys

Déstymo dalyje turi biiti nuosekliai analizuojami ir apraSomi jvade numatyti uzdaviniai,
jrodingjami teiginiai. Si dalis turi bati suskirstyta j skyrius ir poskyrius, kiekvienas naujas skyrius
pradedamas naujame lape, poskyriai rasomi vienas paskui kitag. Rekomenduojama skyriy
pavadinimus formuluoti pagal uZdavinius: kiek skyriy, tiek uZdaviniy. Skyriy ir poskyriy
pavadinimai turi atitikti jy turinj. Skyriaus ir poskyrio apimtis turi biti ne mazesné kaip 1 lapas.
Déstymo dalyje yra pateikiamas teorinis darbo pagrindimas, informacijos Saltiniy apzvalga,
konkretiis tyrimo rezultatai, surinktos medziagos analizé, konkretaus darbo duomenys, apraSyti
ilgalaikiai, tvariis sprendiniai. Gauti rezultatai lyginami su kity autoriy duomenimis (jei tokiy yra).

Tipiniai skyriy pavadinimai: ApraSymo skyrius, Projektavimo skyrius, Skai¢iavimo skyrius,

Technologijos skyrius, Darby saugos ir aplinkosaugos skyrius, Ekonominio pagrindimo skyrius.
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2.9. ISvados ir rekomendacijos

ISvadas raSyti biutina, o rekomendacijas — jei reikia. ISvados — tai atsakymas j darbo
pradzioje iSkeltus darbo uzdavinius. ISvados turi buti konkrecios, argumentuotos, atitikti darbo
pavadinimg, tikslg, uzdavinius bei gautus rezultatus. Kiekvienam numatytam uzdaviniui turi buti
suformuluota bent viena iSvada, kuri aiSkinamajame tekste turéjo biti jrodyta. ISvados numeruojamos
arabisSkais skaitmenimis.

Rekomenduojama formuluoti tik tokias iSvadas, kurias jrodo darbo metu gauti duomenys ir
kurios remiasi geriausiu argumentu. Negalima daryti iSvady remiantis tik savo paties
samprotavimais.

ISvadose pateikiama apibendrinta atlikty tyrimy, skaiiavimy ar projektavimo medZiaga.
ISvadose neturi biiti naujos informacijos, kuri nebuvo analizuota tekstingje dalyje.

Darbe pateiktos rekomendacijos formuluojamos po iSvady. Rekomendacijos taip pat turi
biiti tiesiogiai susijusios su atliktu darbu.

Pastaba. Isvados ir rekomendacijos turéty uzimti 1-2 aiskinamojo rasto puslapius.

2.10. Informacijos $altiniy sarasas

Sioje dalyje yra aprasomi informacijos S$altiniai, kuriais autorius rémési, raSydamas
baigiamajj darba. Saltiniai turi pilnai pagrjsti baigiamojo darbo turinj. Jais gali biiti knygos, spaudos
leidiniai, elektroniniai ir interneto informacijos $altiniai. Si dalis nenumeruojama.

Informacijos Saltiniy sgraSas sudaromas abécelés tvarka, numeruojamas arabiskais
skaitmenimis. Pirmiausia iSvardijami leidiniai lotyniSkais raSmenimis, po to kirilica ar Kkitais
ra§menimis.

Rekomenduojama remtis tik moksliniais ar patikimais $altiniais — moksliniais straipsniais,
monografijomis, vadovéliais.

Informacijos Saltiniy saraSe pateikiami tik tie Saltiniai, kurie buvo panaudoti baigiamajame
darbe ir visi literatiiros sarase nurodyti Saltiniai turi buti cituoti tekste.

Informacijos $altiniy sgraso sudarymo reikalavimai ir pavyzdziai pateikti 10 priede.

Nuorodos | Saltinius pateikiamos skliausteliuose, pateikiant autoriy ir publikavimo metus,

pavyzdziui: (Smith, 2026).

2.11. Grafinés dalies brézZiniai

Baigiamgjj darbg iliustruojantys bréziniai komplektuojami po tekstine darbo dalimi.
Bréziniai turi buti atlikti specialiomis kompiuterinémis programomis. Bréziniuose, be grafinio

vaizdo, turi buti pateikta papildoma informacija, tokia kaip gaminiy techninés charakteristikos,
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aprasai (specifikacijos), sutartiniai Zymejimai ir kt. Visi bréZiniai turi buti paminéti darbo tekste ir |

juos skliausteliuose pateiktos nuorodos. Grafinés dalies rengimo reikalavimai pateikti 4 skyriuje.

2.12. Priedai

Priedai papildo, paaiSkina bei vaizdziau iliustruoja pagrindinéje darbo dalyje pateikta
informacijg. Priedai yra neprivalomi. Prieduose pateikiami dideli dokumentai, kuriuos nepatogu
naudoti aiSkinamojo rasto pagrindinéje dalyje: jvairios schemos, iliustracijos, modeliy grafinés
vaizdavimo formos, instrukcijos, programy kodai ir pan. Visi priedai turi buti paminéti darbo tekste

ir ] juos skliausteliuose pateiktos nuorodos, pvz., (1 priedas).
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3. TEKSTINE DALIS. JFORMINIMO BENDRIEJI REIKALAVIMAI

Baigiamasis darbas turi biiti atspausdintas PDF formatu kartu su priedais, grafine dalimi ir
nustatytu laiku (baigiamojo darbo pristatymas | katedra) jkeliamas j MS TEAMS. Grafin¢ dalis

jkeliama kaip papildomi PDF failai, kur kiekvienas brézinys iSsaugomas kaip naujas failas.

3.1. Baigiamojo darbo kalba, moksliniai terminai

Baigiamojo darbo kalba turi biiti trumpa, aiski, nedaugiaprasmé. Rekomenduojama vengti
publicistinés kalbos, o vartoti moksling kalbg. Moksliniam stiliui budinga Zodziy
vienareikSmiSkumas, specialiy terminy, tarptautiniy Zodziy vartojimas, déstymo nuoseklumas,
tikslumas, déstymo objektyvumag pabréziancios beasmenés ir pasyvinés konstrukcijos (pirmieji ir
antrieji asmenys nevartojami), ilgi prijungiamieji sakiniai.

Galima rasSyti taip:

e Treiuoju asmeniu: ,Atlikdami auks$Ciau apraSyty metody apzvalgg ir analize

pastebéjome, kad visi metodai turi tam tikrus bendrus bruozus, todél galime daryti iSvada....*

e Beasmeniu: ,,Atlikus auks$¢iau aprasyty metody apzvalgg ir analiz¢ pastebéta, kad visi

metodai turi tam tikrus bendrus bruozus, todél galima daryti iSvada....

3.2. Baigiamojo darbo tekstas

Darbo tekste vartojamos jvairios santrumpos. Vartojant santrumpg pirmg kartg, raSomas
visas terminas, o $alia, skliaustelivose, didziosiomis raidémis nurodomas trumpinys, pvz.: Bendrasis
vidaus produktas (BVP), procentas (proc.). Toliau tekste raSoma tik santrumpa. Taciau daug
sutrumpinimy reikéty vengti.

Jeigu tekste pateikiami skaiciai turi matavimo vieneta, juos reikia raSyti skaitmenimis (pvz.,
250 Eur), jei neturi — zodziais (pvz., ,,Sgnaudos padidéjo du kartus®). Kai tekste pateikiamos kelios
skaitinés vertés 18 eilés, vieneto Zymeéjima reikia raSyti tik vieng karta po paskutinio skaitmens, pvz.,

20, 50, 100 Eur.

3.3. Baigiamojo darbo teksto iforminimas

1. Darbai turi biiti spausdinami PDF formatu ir komplektuojami j bylas.

2. Tekstiné dalis rengiama A4 formato lapuose. Tekstas spausdinamas Times New Roman
Sriftu, Srifto dydis — 12 pt.

3. Pavienius svarbius zodzius arba dalj teksto galima paryskinti, iSretinti, i$skirti kursyvu,

jei norima parodyti, kad $i teksto dalis svarbi.
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10.

11.

Tarp eiluciy paliekamas 1,5 eilutés dydzio tarpas.

Remiantis dokumenty spausdinimo taisyklémis, A4 formatu spausdinamiems
dokumentams pasirinktos tokios parastés: kairioji — 30 mm, deSinioji — 10 mm, virSutiné
ir apatiné — 20 mm.

Lapai numeruojami apatinés parastés viduryje arabiskais skaitmenimis (10 pt) be
tasky ir briukSneliy. Puslapiai skaiCiuojami nuo antrastiniy lapy, taiau numeruoti
pradedami nuo turinio (ant antraStiniy puslapiy numeriai neraSomi, bet j bendra puslapiy
skaiciy jskai¢iuojami).

Pastraipos pradedamos raSyti i§ naujos eilutés. Pirmoji pastraipos eiluté nuo kairiosios
parastés atitraukiama 1,27 cm, t. y. pastraipa pradedama rinkti vieng karta nuspaudus
klavisg ,,Tab* ir vienodai visame tekste. Pastraipoms numatoma abipusé lygiuote —
tekstas sulygiuojamas ir pagal deSinigja, ir pagal kairigja parastes.

Rasant tekstg tarp zodziy paliekamas 1 zenklo dydzio tarpas. Skyrybos zenklai dedami
po parasyto zodzio be tarpo. Po $iy zenkly paliekamas 1 zenklo dydzio tarpas.

Tekstas gali biiti skirstomas | skyrius, poskyrius (biitina nurodyti turinyje).
Numeruojama arabiskais skaitmenimis. Pavyzdziui, 1.; 1.1.; 1.1.1. Pirmas skaitmuo
rodo skyriaus, antras — poskyrio, tre¢ias — taip pat poskyrio numerj.

Skyriy pavadinimai raomi didziosiomis raidémis Times New Roman paryskintu 14 pt
dydzio Sriftu, iSilginiu centruotu budu. Poskyriy pavadinimai raSomi 12 pt dydZzio
mazosiomis parysSkintomis raidémis, pradedant didzigja raide, iSilginiu centruotu bidu.
Teksto kalba turi biiti taisyklinga, aiski, paprasta, Zodziai netrumpinami, iSskyrus kalbos
taisykliy ir standarty numatytus atvejus. Tekstas raSomas laikantis bendrinés lietuviy

kalbos normy ir taisykliy.

3.4. Tarpai tarp Zodziy, skaiciy ir Zenkly

Skliaustai ir kabutés nuo zodZziy tarpais neskiriami. Prie§ skliaustus ir kabutes, taip pat po jy

tarpai biitini.

Tarpai tarp ZodZiy, skaiCiy ir Zenkly paliekami:

1. Tarp skaiCiaus ir santrumpos, pavyzdziui, 2024 m. birzelio 19 d.; 20 val.
2. Tarp vardo raidés ir pavardés, pavyzdziui, V. Pavardenis.

3. Tarp santrumpy, pavyzdziui, t. y.

4. Tarp zodzio ir pasvirojo briiksnio, pavyzdziui, sako / taria.

BriikSnelis

Bruksnelis raSomas:
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1. Tarp dviejy lygiareikSmiy Zzodziy, kurie reiskia sudétinj vieno dalyko pavadinima, pvz.,
kvietimas-programa, paskaita-seminaras (jei antras zodis paaiskina, patikslina pirmaji,
briiks$nelis nerasomas: saskaita faktiira, gydytojas terapeutas, inZinierius elektrikas).

2. Tarp lygiavertes specialybes zyminéiy Zodziy, pvz.: sekretorius-referentas, dizaineris-
maketuotojas, gydytojas traumatologas-ortopedas.

3. Tarp dviejy vieno asmens pavardziy (ne vardy) ar pavardés ir slapyvardzio, pvz.:
Kymantaité-Ciurlioniené, Mykolaitis-Putinas.

4. Dvigubame geografinio objekto pavadinime, pvz., Siaurés Reinas-Vestfalija.

5. Dvigubame simboliniame pavadinime, sudarytame i§ dviejy susijungusiy organizacijy

pavadinimy, pvz., ,,Gintra-Universitetas®, ,.Santara-Sviesa“.

Tarp data Zyminciy skaitmeny grupiy, pvz., 2024-05-25.

Tarp techniniy gaminiy skaitmeniniy pavadinimy, pvz., §ildymo katilas ,,Kalvis-5-8%.

Tarp pasto kodo raidinés dalies LT ir skaiciy, pvz., LT-12345.

© o N o

Tarp namo ir buto numerj zyminciy skaiciy, pvz., Lyros g. 25-25.

10. Tarp dokumento numerj zymin¢iy raidziy ir skaiciy, pvz., Nr. K-23.

11. Po arabiskyjy skaitmeny prie§ kelintiniy skaitvardziy galtne, pvz., 2-as, 122-o0ji, 20-
tukstantieji (po roménisky skaitmeny briik$nelis neraSomas: I1I dalis — ne IlI-ioji dalis, V
skyrius — ne V-as skyrius).

12. Pries iSleistg zodZio dalj, pvz., vadovas (-¢), m-kla.

13. Skaitmenys prie zodziy, ZodZiy junginiy ar sutrumpinimy gali biiti raSomi su briikSneliu
arba be briikkSnelio, pvz., renginys ,,Technikos dienos 2020 ir renginys ,, Technikos
dienos-2020.

Tarp zodZiy ar skaiciy ir bruksnelio tarpo nepaliekama.

Briksnys

Reikia skirti bruksnj nuo briikSnelio.

BriikSnys yra skyrybos Zenklas, vartojamas sakinio dalims ar démenims skirti, tiesioginei
kalbai uzrasyti. Pvz., komisijos pirmininkas — Simas Simaitis; atostogy trukmé — 28 kalendorinés
dienos.

Tarp zodzio ar skai€iaus ir britk§nio paliekamas tarpas.

Tarp Zodziy ir skaiCiy, kuriais nusakomos tam tikros ribos, bruksnys raSomas be tarpeliy,
pvz., Siauliai-Panevézys, pirmadienis—penktadienis, 1-10 puslapis.

Bruksnio kodas yra ALT +0 15 0.
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3.5. Formuliy raSymas

Formules rekomenduojama raSyti centruotai, naudojant specialias formuliy rasymo
programas. Visos formulés tekste numeruojamos tgstine tvarka arabiSkais skaitmenimis. Formulés
eilés numeris rasomas toje pacioje eilutéje kaip ir formulé, deSinéje lapo puséje, lenktiniuose
skliaustuose. Tekste taip pat turi buti pateikta nuoroda j formule, pvz., ... skai¢iavimai atlickami
pagal 1 formule; (1 formulé), cituojamas formulés Saltinis. Siekiant formules iSskirti, pries jas ir po
ju paliekama viena tuscia eilute.

Formulése raidiniy Zyméjimy ir simboliy reik§més turi buti paaiskintos. Kiekvieno
zym¢jimo ar simbolio reikSmé pateikiama i§ naujos eilutés tokia tvarka, kokia jie suraSyti

formuléje. Pirmoji paaiskinimo eiluté pradedama zodeliu ,,¢ia“, pavyzdziui:

P=X-E +Y-E (1)
cia:
P — dinaminé ekvivalentiné apkrova, N;
X —radialinés apkrovos koeficientas;
Fr — radialiné jéga, kN;
Y — adinés apkrovos koeficientas;
Fa— aSiné jéga, KN.

Pagal 1 formule apskai€iuojama dinaminé ekvivalentiné apkrova:

P=0,56-42+1,54-3,4=28,77 kN.

3.6. Lenteliy sudarymas

Studijy darbuose skaitmeniné, tekstiné arba misri informacija, kurig sudaro ne maziau kaip 3
skiltys, pateikiama lentelése. Darbe pateiktos lentelés privalo biiti aprasytos bent keliais sakiniais.

Svarbiausi lenteliy elementai: numeris, pavadinimas, eilu¢iy pavadinimy antrastés, skilCiy
antrasté ir paantrastes.

Lentelés visame darbe turi buti numeruojamos arabiskais skaitmenimis. Prie deSiniosios
parastés, vir§ lentelés, raSomas eilés numeris ir Zodis ,,lentelé*. Centre po lentelés numerio raSomas
lentelés pavadinimas. Po lentelés pavadinimo taskas nededamas.

Lentelés skil¢iy pavadinimai, skil¢iy antrastés ir paantrastés pradedamos didzigja raide. Tarp
skil¢iy antrastés ir paantrastés eiluciy turi buti vieno intervalo tarpas.

Kiekviena lentelés dalis turi turéti pavadinimg, tus¢iy skiléiy ar eiluciy neturi buti. Jei
eilutéje néra skaitmens, jo vietoje raSomas briksnys.
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Lenteliy tekstas gali buiti raSomas 8-10 pt Sriftu (1 lentelg).

1 lentelé

Lentelés pavadinimas

Skilties antrasté
Skilties paantraste

Eiluciy pavadinimy
antraste Skilties paantrasté

Skilties antrasté

Jei lentelé perkelta j kitag lapg, po skilc¢iy pavadinimais atskiroje eilutéje suraSomi jy
numeriai arabiskais skaitmenimis, kito lapo deSinéje puséje uzraSoma, kad tai yra lentelés tesinys (2
lentelé).

2 lentele

Lentelés pavadinimas

Eiluciy pavadinimy

Skilties antraste

Skilties antrasté

antraste Skilties paantrasté Skilties paantrasté
1 2 3 4
2 lentelés tesinys kitame lape
2 lentelés tesinys
1 2 3 4

Jeigu reikia lentelei galima naudoti guls€io formato lape, taCiau jei lentelé netelpa dviejuose

lapuose ja rekomenduojama perkelti j priedus.
3.7. Iliustracijy pateikimas

Visos iliustracijos tekste vadinamos paveikslais (pav.). Tai gali buti grafikai, schemos,
diagramos, fotografijos, paveikslai. Tekste paveikslai numeruojami 1§ eilés visame darbe arabiSkais
skaitmenimis: raSomas eilés numeris ir zodis ,,pav.” (1 pav., 2 pav.); paveikslo numeris raSomas
apacioje prie§ pavadinimg 12 pt nepastorintu Sriftu mazZosiomis raidémis, pradedant didzigja,
centruojamas, be tasko pabaigoje, tarp pavadinimo ir vaizdinio paliekamas 1,5 eilutés intervalas.
Paveikslas pateikiamas tekste po pastraipos, kurioje jis pirmg karta paminétas, arba atskirame lape.
Paveikslo numeris bei pavadinimas rasomas po paciu paveikslu centruotai, pvz., 1 pav.
Pavadinimas, 2 pav. Pavadinimas (1 pav.). Tasko po sakinio nereikia.

Pateikiant paveikslg i§ kito informacijos Saltinio, po paveikslo pavadinimu skliaustuose
butina tiksliai nurodyti nuorodg j panaudotg informacijos Saltinj. Jei naudojamas baigiamojo darbo

autoriaus sudarytas paveikslas skliaustuose nurodoma sudaryta autoriaus.
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1 pav. Pavadinimas (sudaryta autoriaus), a) — pirmas grafikas; b) — antras grafikas

Darbe pateiktos lentelés ir pavyzdziai privalo biiti aprasyti bent keliais sakiniais. Tekste turi

biti pateiktos nuorodos | lenteles, paveikslus ir priedus.

3.8. Citavimas

Darbe naudojant kity autoriy informacija svarbu tai atlikti sgziningai ir etiSkai. Tinkamas
informacijos S$altiniy citavimas leidzia iSvengti plagijavimo. Nuorody pateikimas darbo tekste
leidzia identifikuoti, koks Saltinis yra cituojamas, bei leidzia darbg skaitantiems asmenims patikrinti
faktus arba detaliau jsigilinti j darbe cituojamg informacijg. Informacija gali bati cituojama keliais
biidais: pateikiant tikslias citatas, teksta perfrazuojant arba apibendrinant.

Citavimas. Citata — svetimo autoriaus teksto ar jo dalies pateikimas pazodziui. Cituojant
autoriaus mintis pazodziui, citata turi bati iSskiriama kabutémis, nurodomas citatos autorius (jei
autorius néra, nurodomas leidinio pavadinimas), leidimo metai ir puslapis. Jei Saltinis neturi
numeracijos (interneto puslapiai, vaizdo jrasai ir pan.), vietoj puslapio pateikiama kita, cituojamo
teksto vieta nurodanti, informacija: pastraipos numeris, pavyzdziui: (Kardelis, 2002, pastr. 2);
skirsnio pavadinimas, pavyzdziui: (Vladarskiene, 2017, skirsnis Dokumenty rengimas). Cituojama
turi buti tiksliai. Turi aiSkiai matytis cituojamos dalies pradzia ir pabaiga. Citatos pateikiamos
kabutése. Reikia nepamirsti, kad lietuviSkame tekste visada pirmosios (atidaranciosios) kabutés
raSomos apacioje (,,), 0 antrosios (uzdaranciosios) — virSuje (). PazodZiui cituojamas tekstas turi
biiti pateiktas tiksliai taip, kaip paraSytas originaliame kiirinyje. Citaty pateikimo pavyzdZziai: Pasak
Pusinaités (2015), ,,daznai darnios inovacijos yra sutapatintos su ekoinovacijomis® (p. 127).
Pusinaiteé teigia, kad ,,daznai darnios inovacijos yra sutapatintos su ekoinovacijomis* (2015, p. 127).
»Daznai darnios inovacijos yra sutapatintos su ekoinovacijomis (Pusinaite, 2015, p. 127). 2015 m.
Pusinaité teigeé, kad ,,darnios inovacijos yra sutapatintos su ekoinovacijomis* (p. 127). Jei citatoje
praleidziate tam tikras teksto dalis (sakinius, zodzius), praleistas vietas reikia pazyméti kampiniais
skliaustais. Jei citatg sudaro daugiau nei 40 zodziy, ji turi biiti pateikta atskira pastraipa, atitraukta

nuo dokumento parastés 1,27 cm.
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Perfrazavimas. Galima kity autoriy informacijg iSdéstyti ir ne pazodziui, t. y. perfrazuojant
ar interpretuojant. Perfrazavimas — tai teksto perteikimas, kai originalus jo pateikimo budas
kei¢iamas. Perfrazuojant originaly tekstg sickiama glaustai perteikti kito autoriaus mokslinio darbo
rezultatus. Perfrazuojant nebiitina atkartoti tikslios teksto formuluotés ir stiliaus. Originalus tekstas
neiSskiriamas kabutémis, tafiau prie autoriaus pavardés arba perfrazavimo pabaigoje pazymima
nuoroda ] Saltinj. Perfrazuojant teksta negalima iSkraipyti originalaus teksto esmés. Perteikiant
tekstg savais Zodziais, nurodoma autoriaus pavarde¢ ir leidimo metai, puslapio nurodyti nereikia.
Tiek pateikiant tikslias citatas, tiek perfrazuojant cituojamg teksta, biitina nurodyti cituojamo
Saltinio autoriy. Autoriy galima nurodyti dviem budais: sakinio gale skliaustuose arba autoriy
paminéti sakinyje, o leidimo metus pateikti skliaustuose. Atmintina, kad cituojamy Saltiniy autoriy
pavardeés pateikiamos originalo kalba, t. y. taip, kaip literatiiros sarase. Visi tekste paminéti Saltiniai
privalo biiti pateikti literatiiros sarase.

Pavyzdziui:

Martisauskiené (2019) atskleidé, kad pedagogy dvasinés vertybés sunkial skinasi kelig j
ugdymo kasdienybe.

Arba

Tiriant pedagogy dvasinés vertybes, nustatyta, kad jos sunkiai skinasi kelig j ugdymo
kasdienybe (Martisauskiené, 2019).

Jeigu paciame tekste paminima Saltinio data ir autoriaus pavardé, tuomet nebereikia
papildomai skliausteliuose nurodyti nei pavardés, nei mety.

Pavyzdziui:

2019 metais Martisauskiené atskleide, kad pedagogy dvasinés vertybés sunkiai skinasi kelig
j ugdymo kasdienybe.

Jeigu viename sakinyje yra nuoroda j Saltinj (pavyzdZziui, netgi tokia forma kaip auksciau
pateiktas pavyzdys), o sekanCiame sakinyje toje pacioje pastraipoje cituojame toliau tg patj Saltinj
minédami pavarde, mety nurodyti nebereikia.

Pavyzdziui:

2019 metais Martisauskiené atskleidé, kad pedagogy dvasinés vertybés vangiai skinasi kelig
j ugdymo realybe tiek turinio plotme, tiek supratimo gelme. Martisauskiené taip pat nustaté, kad

mokytojy isgyvenimus sunkina mokymosi motyvacija.

PaZodiné citata. Pazodiné citata jterpiama ] pagrindinj autoriaus teksta ir iSskiriama
kabutémis, o citatos pabaigoje skliaustuose reikéty nurodyti puslapj / ius.
Pavyzdziui:
2019 metais Martisauskiené atskleide, kad , pedagogy dvasinés vertybés vangiai skinasi
kelig j ugdymo realybe tiek turinio plotme, tiek supratimo gelme “ (p. 27).
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Jei tekste neminamas autorius, tai po citatos pabaigos skliaustuose nurodomi autorius, metai
ir puslapis.

Pavyzdziui:

Atlikus iSsamiq analize, nustatyta, kad ,, pedagogy dvasinés vertybés vangiai skinasi kelig j
ugdymo realybe tiek turinio plotme, tiek supratimo gelme *“ (Martisauskiené, 2019, p. 27).

Jeigu pazodiné citata jterpiama sakinio viduryje, pabaigus citata, skliausteliuose turi biiti
pateikiama nuoroda j Saltinj, po to tgsiamas sakinys.

¢ llga citata — pateikiama kaip iStrauka ir pradedama nauja pastraipa atitraukiant tekstg nuo
parastés apie 1,27 cm. Jeigu citatoje praleidziama dalis teksto, tuomet ta vieta pazymima lauZtiniais

skliaustais [...].

Cituojant Saltini, kurj parasé vienas autorius, tekste lenktiniuose skliaustuose reikia
nurodyti autoriaus pavarde ir metus, pvz., (MartiSauskiené, 2019).

Cituojant dvieju autoriy Saltinj tekste raSome abiejy autoriy pavardes ir metus. Tarp
minimy autoriy pavardziy raSome jungtuka ,,ir*“. Jeigu tekste minime angly kalba parasyto Saltinio

(13

autoriy pavardes, tuomet vartojame jungtuka ,,ir, o jeigu pavardes nurodome skliausteliuose,
tuomet raSome angliSka jungtuka ,,&”.

PavyzdZziui:

Nekrasas ir Mazeikis (2013) atskleide, kad...

Tyrimu nustatyta, kad ... (Nekrasas & Mazeikis, 2013).

Cituojant triju ir daugiau autoriy Saltinius, pirma karta cituojant reikia nurodyti visy
autoriy pavardes ir metus.

Cituojant antrg kartg, nurodoma pirmo autoriaus pavarde, santrumpa ,,ir kt.,” arba ,,et al.,* ir
metai, pvz., (Lebedevas ir kt., 2019) arba (Wang et al., 2017).

Jeigu cituojama konkreti Saltinio vieta ar pateikiama tiksli citata, nuorodoje pateikiamas ir
Saltinio puslapis, pvz. (Matulaitis ir kt., 2017, p. 85).

Jeigu cituojami skirtingy autoriy, kuriy pavardés sutampa, darbai nuorodose pateikiami ir
autoriy inicialai, pvz., (A. Bereczky, 2018; Z. Bereczky, 2019).

Naudojant to paties autoriaus skirtingus Saltinius, kurie i$leisti tais paciais metais, cituojama,
pvz., (Antanaitis, 2018a; Antanaitis, 2019b). Atitinkamai Sios raidés turi biiti prirasytos prie leidimo
mety ir pateiktame literatliros sgraSe.

Jeigu keliy tais pacCiais metais paraSyty Saltiniy pirmieji autoriai sutampa (pavyzdziui,
pirmasis: Petraitis, Jonaitis, Matulaitis, Poviliinas, Nainitinas, 2019, 0 antrasis: Petraitis, Jonaitis,
gukyté, Vosylituté, Jonaityté, 2019), tuomet visada cituojant Siuos Saltinius reikia nurodyti tiek
pirmy autoriy pavardziy, kad galima bty atskirti cituojamus Saltinius, pvz., (Petraitis, Jonaitis,
Matulaitis ir kt., 2019; Petraitis, Jonaitis, Sukyté ir kt., 2019).
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Cituojant Saltinius, kuriuos parasé SeSi ir daugiau autoriy pirma kartg cituojant reikia
nurodyti tik pirmo autoriaus pavarde, santrumpa ,,ir kt.,* arba ,.et al.,” ir metus, pvz., (Petraitis ir kt.,
2019).

Jeigu cituojami $altiniai, kuriy autoriy pavardés sutampa, tuomet visada reikia nurodyti
autoriaus vardo inicialus, pvz., A. Antanaitis (2019) ir P. Antanaitis (2017) nustate, kad ...

Jeigu apibendrinami keli skirtingu laiku publikuoti to paties autoriaus saltiniai, tuomet
po pavardés didéjimo tvarka nurodome metus, atskirdami juos kableliu, pvz., (Antanaitis, 2018,
2019, 2020).

Jeigu leidinio autorius yra institucija, asociacija ir panasiai, cituojant rasoma, pvz.,
(Vilniaus Technologijy ir Dizaino Kolegija [VTDK], 2018) [pirma kartg pateikta nuoroda]; VTDK,
2019) [antrg kartg ir véliau pateikta nuoroda].

Jeigu leidinyje nenurodytas autorius, raSomas pavadinimas ir leidimo metai, pvz., (Baltoji
knyga dél Europos ateities, 2017) arba pirmieji kiirinio pavadinimo zodziai (Motoriniy transporto
priemoniy..., 2016).

Cituojant iS internetinio tinklalapio, reikéty laikytis tokiy paciy taisykliy.

Reikia atkreipti démesj, kad cituojant i§ internetinio tinklalapio reikéty laikytis tokiy paciy
nuorody taisykliy. t. y.:

e nurodant pavardg¢ ir metus kai perfrazuojame, apibendriname;

e pavarde, metus ir puslapj kai pazodziui cituojame.

Kita vertus, cituojant 1§ interneto kartais susiduriame su specifiniais atvejais. Jeigu néra
autoriaus, nurodome pavadinimo pirmus kelis ZodZius arba visg pavadinimg.

Saltinis: Improve indigenous housing now, governments told. (2007). Retrieved from

http://www.architecture.com.au/i-cms?page=10220

Nuoroda: (“Improve indigenous housing”, 2007)
Jeigu néra zinoma Saltinio publikavimo data tuomet po pavardés nurodoma ,,n.d*.

Freizeris (n.d.) pazymi, kad ...

3.9. Informacijos Saltiniy saraso sudarymo reikalavimai ir pavyzdziai

Visus baigiamajame darbe cituojamus Saltinius privaloma pateikti literattros sgrase. Literatiiros
sarasas jkeliamas darbo pabaigoje prie§ priedus. Literatiiros sgrasas pateikiamas atskirame lape ir
numeruojamas arabiskais skaitmenimis. Tarp aprady ir eiluéiy paliekamas 1,5 intervalo tarpas. Saltiniy
bibliografiniai aprasai pateikiami abécélés tvarka pagal autoriy pavardes, jeigu autoriy néra — pagal
antrastes. Pirmiausia suraSomi Saltiniai lotyniskais raSmenimis, po jy abécélés tvarka nurodomi Saltiniai,
parasyti kirilica, pvz., rusy kalba. Visi literatiiros sgrase pateikiami $altiniai raSomi originalo kalba.

PavyzdZiai pateikiami 3 lenteléje.
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3 lentele
Literatiiros sgraso sudarymo pavyzdziai

Knygos

1 autorius Bankauskaité-Sereikiené, G. (2020). Oratorystés menas. Vilniaus
universiteto leidykla.

2 autoriai Holland, J., & Leslie, D. (2018). Tour operators and operations:
Development, management and responsibility. CABI

3 autoriai ir Misevi¢iené, R. Budnikas, G., Sutien¢, K., & Paulauskaité-Tarasevi¢iené, A.

daugiau (2011). Inovatyvios informacinés technologijos: mokomoji knyga.
Technologija

Papildomo Kardelis, K. (2016). Moksliniy tyrimy metodologija ir metodai. (3-0ji

leidimo knyga pataisyta laida). Mokslo ir enciklopedijy leidybos centras

Be autoriaus

Lietuvos Respublikos civilinis kodeksas. (17-o0ji laida). (2017). Registry
centras.

Autorius —

organizacija,

Lietuvos Respublikos §vietimo ir mokslo ministerija. (2011). 2013 mety

pagrindinio ir vidurinio ugdymo programy bendrieji ugdymo planai.

kolektyvas Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministerijos Svietimo apriipinimo
centras

Sudarytojo, Kazlauskaité, L. (red.). (2005). Didieji Lietuvos keliautojai dviraciais:

redaktoriaus

parengta knyga konferencija, skirta S’iauliq Dviraciy muziejaus 25 - meciui, 2005 m. spalio

20 d.: pranesimy tezés. Siauliy ,,AuSros* muziejus

Straipsnis ar
skyrius knygoje,

Dubonis, A. (2013). Kas buvo aukstaiciai Lietuvoje XIII-XV amziais? In Z.
Kiaupa ir J. Sarcevi¢iené (sud.), Ministri historiae: pagalbiniai istorijos

konferencijos mokslai Lietuvos Didziosios Kunigaikstystés tyrimuose (p. 93-107). Lietuvos
pranesimas istorijos institutas.

Daugiatomiai Marcinkevicius, Just. (2024). Rastai (T. 8). Lietuviy literatiiros ir tautosakos
leidiniai institutas.

Elektroning Smetoniené, 1. (2019). Kalbos normos praktika. Vilniaus universiteto

knyga internete

leidykla.
https://www.vu.lt/leidyba/images/eknygos/Kalbos normos praktika.pdf

Elektroniné Hafner, A., Dolbunova, E., Mazurkevich, A., Pranckénaité, E., & Hinz, M.
knyga duomeny (2020). Settling waterscapes in Europe: the archaeology of Neolithic and
bazése Bronze Age pile-dwellings. Propylaeum.

https://doi.org/10.11588/propylaeum.714

Periodiniai leidiniai

Straipsniai Pecitriené, A. (2017). Fostering of business and management students
moksliniuose learning in accounting courses. Journal Advances in Higher Education, 4,
zurnaluose 69-78
Straipsnis Liu, X., & Liu, Z. (2014). Investigation of the energy separation effect and

elektroniniame
zurnale

flow mechanism inside a vortex tube. Applied Thermal Engineering, 67(1),
494-506. https://doi.org/10.1016/j.applthermaleng.2014.03.071

Straipsnis
populiariajame

Katkevic¢ius, A. (2018, birzelis). Nuo ego sistemos — prie ekosistemos.
Verslo klase, 3, 24-29.
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3 lentelés tesinys

Zurnale

Straipsnis Visockas, G. (2009, kovo 20 d.). Saltoje Suomijoje gyvena §ilti ir draugiski
laikraStyje zmoneés. XXI amZius, p. 12-13.

Straipsnis Bruzauskas, V. (2019, balandzio 2). Ilgalaikio turto amortizavimo apskaitos
elektroniniame politikos pasirinkimas. Apskaitos, audito ir mokesciy aktualijos.

laikrastyje http://aktualijos.lt/ straipsniai/ilgalaikio-turto-amortizavimo-apskaitos-

politikospasirinkimas

Kiti Saltiniai

Teisés aktai

Lietuvos Respublikos mokesciy administravimo jstatymas 2004 m. balandzio
13 d. Nr. IX2112. (2004). https://www.e-tar.It/portal/lt/legal Act/
TAR.3EB34933E485/asr

Dokumentas arba
ataskaita internete

Lietuvos Respublikos Vyriausybé. Nutarimas dél Lietuvos Respublikos
gyviiny geroveés ir apsaugos jstatymo Nr. VIII-500 3 straipsnio pakeitimo
istatymo projekto pateikimo Lietuvos Respublikos Seimui (2023, sausio 25,
Nr. 48).

Interneto
svetainés
informacija

Petroniené, G. (2011). Apmgstymai apie internetinius komentarus.
http://www.manosveikata.lt/It/specialistu-
patarimai/psichologija/apmastymaiapie-internetiniuskomentarus/

Sudarant literatiiros sarasa vadovaujamasi APA citavimo stiliaus literattiros sgraSo sudarymo

taisyklémis. Rekomenduojama naudoti literatiiros citavimo programg ,,Zotero“ informacijos Saltiniy

saraso sudarymui.
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4. GRAFINES DALIES BENDRIEJI REIKALAVIMAI
4.1. Pagrindiniai techniniy bréziniy reikalavimai

Baigiamojo darbo grafing dalj sudaro bréziniai, schemos, apraSo lentelés (specifikacijos) ir
kiti dokumentai, iliustruojantys aiSkinamajj rasta. Grafinés dalies dokumentai iSsaugomi PDF
formatu ir komplektuojami su baigiamojo darbo failu. Baigiamojo darbo gynimo metu bréZiniai
pateikiami skaidrése ir demonstruojami medija jranga. Baigiamojo darbo grafing dal; sudaro ne
maziau, kaip 3 schemos ar diagramos su apraso (specifikacijy) lentelémis jei reikia. Baigiamyjy
darby brézZinius rekomenduojama atlikti ant A3 formato lapy (alternatyva A4 formato lapai), apraso
(specifikacijy) lentelés braizomos ant A4 formato lapy. Tikslus reikiamy atlikti bréziniy skaicius
nurodomas baigiamojo darbo uzduotyje.

Techniniai bréziniai turi biiti:

e Nedviprasmiski ir ai$kiis — suprantami Kiekvienam suinteresuotam asmeniui;

e Uzbaigti ir iSsamils — nurodytos komponenty, detaliy techninés charakteristikos, surinkimo
bréziniy, schemy aprasai (specifikacijos), sutartiniai Zymejimai ir pan.;

e Atliekami ant standartiniy formaty lapy;

o ISlaikytas mastelis — vaizdai biity proporcingi vaizduojamam objektui;

e Nepriklausomi nuo kalbos;

e BréZinys turi uZpildyti 75 % pasirinkto lapo formato;

e Baigiamojo darbo grafinés dalies bréZiniai turi biiti braizomi tam skirtomis kompiuterinio

projektavimo programomis.

BréZiniai turi biiti atliekami ant standartinio dydZio lapy. Pasirinkto lapo formatas turi
uztikrinti brézinio aiSkuma ir raisSka. Valstybinis standartas LST EN ISO 5457 nustato bréZiniy ir su
jais susijusiy dokumenty lapy formatus, zyméjimg, orientavimg ir forma. Formatas nustatomas

pagal iSorinius lapo matmenis. Pagrindiniy formaty matmenys pateikti 4 lenteléje.

4 lentelé

Pagrindiniy formaty Zyméjimas ir matmenys

Zyméjimas Lapo matmenys (mm)
A2 420x594
A3 297x420
Ad 210x297

A4 formato lapai naudojami vertikalios padéties. A3, A2, Al ir A0 formaty lapai naudojami
horizontalios padéties. Kiekvieno formato lape braizomasis plotas apribojamas rémeliu, braizomu
0,7 mm plocio linjja. Kairéje puséje palickama 20 mm parasté jsegti bréziniui, o kitose pusése
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paraStés yra 10 mm plocio. A3, A2, Al ar A0 formato lape pagrindinio jraso lentel¢ braizoma
apatiniame deSiniajame lapo kampe, A4 formato lape jraSy lentelé¢ — prie trumposios krastinés lapo
apacioje.

Brézinio pagrindinio jraSo lentelés formg ir matmenis nustato standartas LST EN ISO
7200:2005 masiny braizybos bréziniams. Brézinio lape braizomi ne tik bréziniai, bet ir apraso
(specifikacijy) lentelés, raSomi techniniai reikalavimai, pastabos. Brézinio ir teksto viety iSdéstymas
brézinio lape pateiktas 2 pav. Techniniai reikalavimai bréziniuose raSomi vir§ pagrindinio jraso
lentelés arba deSinéje nuo pagrindinio jraso lentelés ir yra numeruojami. Pavadinimas ,,Techniniai
reikalavimai‘ neraSomas. Kiekvienas reikalavimas pateikiamas i$ naujos eilutés.

BréZinio vieta BréZinio vieta

Teksto vieta

Irasy lentelé Irasy lentelé

Teksto vieta

2 pav. BréZinio ir teksto vieta lape

4.2. Pagrindinés jrasy lentelés

Kiekvieno grafinio dokumento (brézinio, eskizo) apatiniame deSiniajame lapo kampe
braizoma pagrindinio jraso lentel¢. Pagal standarta LST EN ISO 7200:2005 pagrindinio jraso

lentelés forma ir matmenys, taikomi Vilniaus kolegijos Technikos fakulteto studenty bréZiniuose,

parodyta 3 pav.
. 40 ‘
| \
Atsakinga zinyba |Vadovas Dokumento fipas Dokumento statusas :_ N
Savininkas Studentas Antraste > )
(GRUPE) Konsultantas Laida | Data Klarlba Lapas .
[ 30 | 45 55 |10 ]| 20 |10 _]_10 1

! 180 }

3 pav. Pagrindinio jraso lentelé kolegijos studenty bréziniams pagal standarta LST EN ISO

7200:2005, taikoma masiny braizybos bréziniuose

Pagrindinio jraso lentelés, braizomos pagal standarta LST EN ISO 3098-5:2000, Vilniaus

kolegijos studenty bréziniuose, atskirose skiltyse raSoma:
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o Skiltyje Atsakinga Zinyba — katedros pavadinimas — Elektros ir elektronikos inzinerijos
katedra. Jeigu skiltyje netelpa visas katedros pavadinimas, galima jraSyti katedros
pavadinimo trumpinj — EEIK;

e skiltyje Savininkas — mokymo jstaigos sutrumpintas pavadinimas ir studijy grupés Sifras;

e skiltyje Vadovas — déstytojo vardo pirmoji raidé, pavardé;

e skiltyje Studentas — studento vardo pirmoji raidé, pavardé;

e skiltyje Konsultantas (Recenzentas) — rekomenduojama jraSyti darbo konsultanto
(recenzento) vardo pirmaja raide ir pavarde arba palikti tusc¢ig laukelj.

e skiltyje Dokumento tipas — brézinio paskirtis, atsizvelgiant j jo informacijos turinj, pvz.
»Algoritmo schema*®;

o skiltyje Antraste — baigiamojo darbo pavadinimas;

e skiltyje Dokumento statusas — kokio lygmens yra $is dokumentas — baigiamasis darbas;

e skiltyje be pavadinimo — dokumento kodinis zymuo (rekomenduojamas 3,5 auks¢io $riftas).

Jis unikalus juridinio asmens organizacijoje. Kolegijos studenty bréZiniuose
rekomenduojama tokia zymens sandara:
BD XXXXXXXXXYY QQ-DD BR

¢ia: BD — darbo zodziy trumpinys, BD — baigiamasis darbas;

XXXXXXXXXX — specialybés valstybinis kodas — 6531EX023

YY — studento numeris pagal sarasa;

QQ — brézinio numeris pvz., 01, 02, 03 ir t.t.;

DD — detalés numeris (jeigu reikia);

BR — brézinio rasis (BS — blokiné schema, PS — principiné schema, AS — algoritmo schema, G
— grafikas, D — diagrama ir panasiai).
Pavyzdys:

BD 6531EX023 04 01-01 BS

4 pav. pateiktas pagrindinio jraso lentelés uzpildymo pavyzdys. Lentelé pildomos 2,5 ir 3,5
Sriftu. Kompiuterinio projektavimo programomis atliekamuose bréZiniuose rekomenduojama rinktis
ISOCPEUR arba Arial Narrow Srifta. Tame paciame darbe visuose bréziniuose rekomenduojama

naudoti vienodo stiliaus Sriftg ir didzigsias raides.
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Atsakinga Zinyba |Vadovas Dokumento tipas Dokumento statusas
EEIK V. PAVARDENIS PRINCIPINE SCHEMA BAIGIAMASIS DARBAS
Savininkas Studentas Antraste
VIKO PR N BD 6531EX023 01 01 PS
. Konsultantas BD pavadinimas Laida | Data Kalba |Lapas
grupe V. PAVARDENIS A 2025-05-25| It 1/1

4 pav. Uzpildyta pagrindinio jraso lentelé

Srifto aukstis yra jo didziyjy raidziy aukstis milimetrais. Srifto auks¢iai yra §ie: 1,8; 2,5; 3,5;
5: 7; 10; 14; 20. Srifto dydis parenkamas pagal brézinio dyd;j ir smulkuma. Visy tipy $rifty raidés ir
skaitmenys gali biiti statlis ir pasvir¢ | deSing 75° kampu nuo horizontalés (15° kampu nuo
vertikalés).

4.3. Bréziniy linijos

Pagrindiniy iStisiniy placiyjy linijy plotis priklauso nuo lapo formato dydzio ir brézinio
sudétingumo. Jis turi bati nuo 0,5 mm iki 1,4 mm. Kity linijy plotis parenkamas, atsizvelgiant |
pagrindinés linijos plotj. Rekomenduojamas linijy plociy santykis pateiktas 5 lentel¢je. Lenteléje

nurodyti linijy plociai atitinka kompiuterinio projektavimo programy linijy plocius.

5 lentele
Linijy plociai
Liniju grupé Placioji linija (d) Siauroji linija Labai plati linija

0,25 0,25 0,13 0,5
0,35 0,35 0,18 0,7
0,5 0,5 0.25 1
0,7 0,7 0,35 1.4

1 | 0,5 2

4.4. Gaminio aprasas (specifikacija)

Visy gaminiy, kurie sudaryti i§ dviejy ar daugiau elementy, yra suraSomas sudétiniy daliy
aprasSas (specifikacija). ApraSas (specifikacija) gali biiti raSoma ant atskiry A4 formato lapy arba ant
gaminio brézinio, taip pat ant schemos brézinio pirmojo lapo vir§ kampinio jraso lentelés ir sujungta
su kampinio jraso lentele. Rekomenduojama apraSo (specifikacijos) lentel¢ pateikta 5 pav. Aprasas

(specifikacija) pildomas didziosiomis raidémis pagal standartg LST ISO 3098-1.
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Kai aprasas (specifikacija) raSomas ant atskiry A4 formato lapy, braizoma pagrindinio jraso

lentelé (4 pav.). Ant atskiry A4 formato lapy suraSyto apraso pavadinimas turi bati toks pat, kaip ir

gaminio brézinio ar schemos brézinio. Ant atskiry A4 formato lapy raSomame gaminio apraSe

(specifikacijoje) skil¢iy pavadinimo eiluté bréziama virSutinéje lapo dalyje ir tapatinama su lapo

formato rémeliu. Elektriniy principiniy schemy apraso (specifikacijos) uzpildytas pavyzdys — 4

priede. Kai aprasas (specifikacija) pateikiamas gaminio surinkimo ar schemos brézinyje, jis

braizomas vir§ pagrindinio jraso lentelés. Linijos turi biiti lygiagrecios su pagrindinio jraso lentele.

Specifikacijos eiluciy skaiCius braizomas pagal poreikj. Standarte ISO 7573:2008 néra nurodyta

gaminio daliy apraSe (specifikacijoje) tvarka. Siiloma gaminio specifikacijos sudarymo tvarka bty

tokia:

Dokumentacija — brézinys, kuriam sudaroma specifikacija;

Surinkimo junginiai — gaminio dalys, surinktos pagal atskirus surinkimo brézinius;

Detalés — gaminio nestandartinés detalés;

Standartiniai gaminiai — standartinés detalés ir gaminiai (varztai, sraigtai ir t.t.);

Medziagos.

Irasai specifikacijos eilutése raSomi nuosekliai i§ virSaus j apacia pozicinio Zymens didéjimo

tvarka. Skyriy, kuriy néra, pavadinimai praleidziami (neraSomi), eilés tvarka nekeiCiama.

Kiekvieno skyriaus pavadinimas pabraukiamas. Prie§ skyriaus pavadinimg ir po juo palickamas

vienos eilutés tarpas. Elektriniy principiniy schemy bréziniuose elementus j schemos aprasa
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rekomenduojama rasyti abécélés tvarka pagal jy raidinj zyméjima (A, C, R, T, VD, VT ir t.t.). 4
priede yra pateiktas uzpildyto apraso pavyzdys.

4.5. Bréziniy pateikimas baigiamojo darbo gynimui

Bréziniai, i§saugomi PDF formatu, komplektuojami su baigiamojo darbo failu. Baigiamojo

darbo gynimo metu bréZiniai pateikiami skaidrése ir demonstruojami medija jranga.
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